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A)Oblast personalniho fizeni

Cl. 1
Obsazovani mista reditele prispévkové organizace

1. Misto feditele pfispévkové organizace zfizované Olomouckym krajem (dale jen
seditel PO®) je obsazovano na zakladé konkurzniho (vybérového) fizeni
vyhlasovaného zfizovatelem. Vhodnost uchazeCe posuzuje komise, jejiz slozeni
schvaluje zfizovatel.

2. Kazdy zuchazeCu o misto feditele PO muzZe byt podroben psychologickému,
popf. znalostnimu testu.

Cl. 2
Odvolani a vzdani se pracovniho mista reditele prispévkové organizace
1. Reditel PO muze byt z pracovniho mista odvolan, a to zejména pokud:

a) pozbyl néktery z predpokladl pro vykon pracovniho mista feditele stanoveny
pravnimi pfedpisy, které upravuji oblast, v niz organizace pusobi,

b) v pfipadé organizaCnich zmén (zruSeni, slouceni, splynuti, rozdéleni
organizace),

c) v pripadé zavazného poruseni nebo neplnéni nebo pro soustavné méné
zavazné poruSovani pravnich povinnosti vyplyvajicich z vykonavaného mista,
které bylo zjiSttno na zakladé kontrolni Cinnosti zfizovatele nebo jinych

kontrolnich organu, s vyjimkou fediteld PO v oblasti Skolstvi, u kterych je
odvolani mozné v souladu se zakonem ¢&. 561/2004 Sb., Skolsky zakon,

d) na zakladé vysledkl hodnoceni prace feditele dle ¢l. 5 téchto Zasad v pfipadé
opakovanych neuspokojivych pracovnich vysledkd,

e) v pfipadé Skolskych PO na navrh Ceské Skolni inspekce.

2. V pfipadé, ze se feditel PO vzda pracovniho mista feditele, pfipravi vécné prislusny
odbor Krajského ufadu Olomouckého kraje (dale jen ,vécné pfislusny odbor®)
material s navrhem, aby zfizovatel vzal vzdani se pracovniho mista feditele PO na
védomi. V takovém pfipadé zfizovatel feditele PO jiz neodvolava.

3. P¥i odvolani nebo vzdani se pracovniho mista feditele PO bude zfizovatelem
provedena kontrola hospodafeni dané PO.
Cl 3
Platové nalezitosti a odmény reditele prispévkové organizace

1. Reditel PO, kterému je odména za praci poskytovana formou platu, je zafazovan

Vv,

vykonava. U fediteld PO, kterym je odména za praci poskytovana formou mzdy,
se vySe mzdy stanovuje obdobné jako plat feditelim, kterym je odména za praci
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poskytovana formou platu.

VysSe pfiplatku za vedeni je stanovovana v ramci rozpéti dle obecné zavazného
pravniho predpisu pro dany stupen fizeni. Je zavisla na velikosti organizace, jeji
organizacni struktufe a naro¢nosti fizeni. VySi pfiplatku za vedeni a stupen fizeni
stanovuje zfizovatel na navrh vécné prislusného odboru.

Vysi zvlastniho pfiplatku navrhuje zfizovateli v ramci rozpéti dle obecné zavazného
pravniho predpisu vécné prislusny odbor.

Osobni pfiplatek je nenarokovou slozkou platu. Dle obecné zavazného pravniho
predpisu jej lze pfiznat fediteli PO, ktery dlouhodobé dosahuje velmi dobrych
pracovnich vysledkG nebo plIni vétsi rozsah pracovnich UkolG. Rediteli PO Ize
osobni priplatek pfiznat nejdfive po tfech mésicich po jmenovani na pracovni
misto. V odUvodnénych pfipadech muze zfizovatel tuto Ih(tu zkratit nebo
prominout.

Pfiznani osobniho pfiplatku fediteli PO lze provést v ramci hodnoceni podle
Pravidel hodnoceni feditell pfispévkovych organizaci zfizovanych Olomouckym
krajem nebo v pfipadé potfeby mimofadné i mimo toto hodnoceni.

Osobni pfiplatek muze byt snizen nebo odejmut, pominou-li nebo se zméni
divody, pro které byl pfiznan, nebo v pfipadé zavazného poruSeni povinnosti
zjisténého zfizovatelem. Dale muze byt osobni pfiplatek ihned snizen nebo
odejmut v pfipadé kontrolnich zjisténi nedostatku v hospodareni kategorie C, D, E
dle Prilohy €.1 téchto Zasad. Kategorizaci nedostatkl provadi kontrolni organ
zfizovatele.

Odména je nenarokovou sloZkou platu nebo mzdy. Rediteli PO se odména
poskytuje v souladu s Pravidly hodnoceni fediteld pfispévkovych organizaci
zfizovanych Olomouckym krajem; dale Ize odménu poskytnou pfi:

a) zivotnim jubileu, tj. k ocenéni pracovnich zasluh pfi dovrSeni 50 let a 60 let
véku ve vysi 10 000 K& a pfi prvnim skonc€eni pracovniho poméru z dlivodu
odchodu do starobniho ddchodu nebo pfiznani invalidniho dichodu pro
invaliditu tfetiho stupné ve vysi 10 000 K¢&; podminkou vyplaty odmény je vykon
prace feditele minimalné v délce 3 roky; toto ustanoveni se nevztahuje na
feditele Skolskych PO,

b) FeSeni mimofadné udalosti, tj. za vyznamnou pomoc pfi pfedchazeni pozarim
nebo Zzivelnim udalostem, jejich likvidaci nebo odstrafiovani jejich nasledkd
nebo pfi jinych mimoradnych udalostech (vySe odmény neni limitovana).

Navrhy ve véci narokovych slozek platu, osobniho pfiplatku a odmén predklada
zfizovateli vécné pfislusny odbor. Odmény za doplfikovou d¢innost predklada
zfizovateli odbor podpory fizeni pfispévkovych organizaci.

Cl. 4
Jina vydéleéna €innost reditele prispévkové organizace

Jinou vydéle¢nou Cinnost na zakladé pracovnépravniho vztahu k vlastni organizaci
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muze feditel PO vykonavat pouze s pfedchozim pisemnym souhlasem vécné
pFislusného naméstka, ktery muze souhlas k jiné vydéleCné cinnosti odvolat.
Odvolani souhlasu musi byt pisemné. Reditel PO je pak povinen bez zbyte¢ného
odkladu vydéle¢nou ¢innost ukoncit zplisobem vyplyvajicim z pfisluSnych pravnich
predpisu.

2. Jinou vydéleCnou cCinnost, ktera je shodna s hlavnim pfedmétem cCinnosti nebo
predmétem doplikové cinnosti organizace, muze feditel PO vykonavat pouze
s pfedchozim pisemnym souhlasem vécné prislusného naméstka, ktery muze
souhlas k jiné vydélecné cinnosti odvolat. Odvolani souhlasu musi byt pisemné.
Reditel PO je pak povinen bez zbyteéného odkladu vydéleé¢nou &innost ukongit
zpusobem vyplyvajicim z pfislusnych pravnich pfedpisu.

3. Vykon vydélecné &innosti neuvedené v Cl. 4 odst. 1. a 2. je feditel PO povinen bez
zbyteCného odkladu oznamit vécné pfislusSnému naméstkovi, a to prostfednictvim
Portalu PO.

4. \/ydéle¢na ¢ginnost feditele PO dle Cl. 4 odst. 1. — 2. nesmi byt vykonavana
V rozporu s opravnénymi zajmy zameéstnavatele.

5. Jina vydéle¢na ¢&innost dle Cl. 4 odst. 1. a 2. nesmi v soudtu prekrogit 0,2 Gvazku
mésicné. V pfipadé zdravotnickych PO maze dosahnout 0,5 Uvazku mésicné, a to
v navaznosti na souhlas vécné pfislusného nameéstka a v souladu s potfebami
dotCené PO.

ClL.5
Hodnoceni prace reditele prispévkové organizace

Hodnoceni prace feditele PO se provadi v souladu s Pravidly hodnoceni feditell
pFispévkovych organizaci zfizovanych Olomouckym krajem schvalenymi zfizovatelem.

Cl. 6
Vzdélavani reditele prispévkové organizace

1. Reditel PO vyhotovuje roéni plan svého vzdélavani. Postup pro predkladani
rocniho planu vzdélavani feditele PO upravuji Pravidla hodnoceni Feditell
prispévkovych organizaci zfizovanych Olomouckym krajem. Do planu vzdélavani
Ize zahrnout i vzdélavani organizované KUOK a u&ast na odbornych konferencich.

2. Reditel PO je povinen prohlubovat si svoji kvalifikaci k vykonu sjednané prace.
Vécné pfrislusny naméstek je opravnén ulozit fediteli PO ucast na Skoleni a studiu,
nebo jinych formach pfipravy k prohloubeni jeho kvalifikace.

Celkové naklady vynalozené na prohlubovani kvalifikace jsou hrazeny z prostredku
prispévkové organizace. Pokud denni naklady na vzdélavani pfesahnou castku
5000 K¢, je nutny pfedchozi pisemny souhlas vécné pfislusného nameéstka. Do
nakladl na vzdélavani dle prfedchozi véty se zapoditava kurzovné, konferenéni
poplatky, cestovni nahrady a naklady spojené s ubytovanim. PoZaduje-li feditel PO,
aby mohl absolvovat prohlubovani kvalifikace na vzdélavaci akci, jejiz naklady
prevysuji 10 000 K&, avSak nedosahuji 75 000 K&, muze mu byt ulozena az 50%
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spolutcast na uhradé nakladl. O vySi spolulcasti rozhodne vécné prislusny
nameéstek.

V pfipadé zvySovani kvalifikace si feditel PO vyzada pfredchozi pisemny souhlas
vécné prislusného naméstka. Souhlas se udéluje v pfipadé, je-li zvySeni kvalifikace
feditele PO v souladu s potfebou zfizovatele. V pfipadé udéleni souhlasu pfislusi
fediteli PO pracovni ulevy dle obecné zavazného pravniho pfedpisu. V pfipadé, Ze
feditel nebude Cerpat ulevy, souhlas se nevyzaduje.

U nakladd spojenych se zvySenim kvalifikace, které presahuji ¢astku 10 000 Kg,
avSak nedosahuji 75 000 K& muiZze byt fediteli PO uloZzena az 50% spoluucast
na uhradé nakladld. O vySi spoluucasti rozhodne vécné pfislusny naméstek.
V tomto pfipadé se kvalifikaéni dohoda neuzavira.

V pfipadé, Ze predpokladané naklady na zvysSeni kvalifikace dosahuji alesponi
75000 K¢, jsou plné hrazeny z prostfedku pFispévkové organizace. V tomto
pfipadé se po udéleni pisemného souhlasu vécné prislusného naméstka uzavira
kvalifikaéni dohoda. Kvalifikacni dohodu uzavira pfispévkova organizace a feditel
PO. Jeden stejnopis kvalifikacni dohody zaSle feditel PO vedoucimu vécné
pfislusného odboru.

ClL7
Ostatni povinnosti reditele prispévkové organizace

Komunikace mezi zfizovatelem a feditelem PO a mezi Krajskym ufadem
Olomouckého kraje (dale jen KUOK) a feditelem PO probihd zejména
prostfednictvim Portalu pfispévkovych organizaci Olomouckého kraje (dale jen
Portal PO). V pracovni dny je feditel PO, popf. jim povéfena osoba, povinen
sledovat komunikaci a fidit se jemu uréenymi pokyny minimalné 1x za den.

Reditel PO, popt. jim povéfena osoba, informuje prostfednictvim Portalu PO, pokud
neni dale stanoveno jinak, bez zbyte€ného odkladu vedouciho vécné pfislusného
odboru o:

a) jmenovani svého zastupce v souladu s €l. Il zfizovaci listiny organizace nebo o
zméneé zastupce, a to ihned po jeho jmenovani,

b) své pfedem znamé jednodenni (v€etné) a delSi nepfitomnosti na pracovisti
a o jejim duvodu (dovolena, pracovni cesta); v pripadé zahraniéni pracovni cesty
je nutny pfedchozi pisemny souhlas vécné pfislusného naméstka.

c) pracovni neschopnosti bezprostiedné po jejim vzniku,

d) zavaznych mimofadnych udalostech v organizaci (t€ézké urazy, havarie,
technické zavady, Skody na majetku nad 50 000 K¢&) bez zbyteéného odkladu;
ihned vyrozumi vécné pfislusného naméstka a vedouciho vécné pfisluSného
odboru (napf. telefonem, SMS zpravou apod.),

e) v8ech nahlasenych kontrolach (vyjma kontrol zfizovatele) ihned po jejich
oznameni organizaci a po ukonCeni kontroly zaSle neprodlené po obdrzeni
protokolu o provedené kontrole jeho kopii vécné pfislusnému odboru. Rovnéz
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informuje o odstranéni nedostatkll zjisSténych kontrolami do 7 pracovnich dn(
po jejich odstranéni,

f) vzniku Skody, za niz odpovida nebo spoluodpovida zavinénym porusSenim
povinnosti pfi plnéni pracovnich ukoll nebo v pfimé souvislosti s nimi, a to ihned
po jejim vzniku,

g) své ucasti ve statutarnich organech obchodnich a obecné prospésnych
spolecnosti, a to ihned,

h) o zajisténi provozu PO v obdobi Skolnich prazdnin nebo v dobé dovolené
s uvedenim jmen kontaktnich osob v€etné jejich telefonnich Cisel,

i) o soudnich sporech vedenych pfislusnou PO,
j) dalsich informacich pozadovanych zfizovatelem a KUOK.

Reditel PO je povinen vyzadat si podpis svého zastupce na formulaf cestovniho
pfikazu, pfikazu kjizdé, hlaSeni a ukonCeni pracovni neschopnosti, zadanky
o Cerpani dovolené, propustky k vySetfeni nebo oSetfeni ve zdravotnickém zafizeni
a v pripadé jinych dualezitych osobnich pfekazek v praci.

Reditel PO je povinen na vyzadani vécné prisludného odboru poskytnout
soucinnost a nezbytné podklady k provedeni ukonlU pfedchazejicich kontrole
¢innosti PO.

Reditel PO je povinen se podrobit zji$téni, zda se nenachazi na pracovisti
pod vlivem alkoholickych napoju nebo jinych navykovych latek. Opravnénou
osobou k provedeni zjisténi je vedouci vécné pfislusného odboru, zastupce
vedouciho tohoto odboru a pracovnik uréeny vedoucim vécné pfisluSného odboru.
V pfipadé, ze se feditel odmitne zjiSténi podrobit, Ize uplatnit postup upraveny
obecné zavaznymi pravnimi pFedpisy (napf. Policie CR).

Ke zméné sjednanych pracovnich podminek feditele organizace je tfeba
pfedchoziho pisemného souhlasu vécné pfisluSného naméstka.

V pfipadé vyjednavani naroku zakotvenych v kolektivni smlouvé nad ramec obecné
zavaznych pravnich pfedpist nebo v kolektivni smlouvé vysSiho stupné je Feditel
PO povinen pfedem projednat kolektivni smlouvu s vedoucim vécné pfislusného
odboru za ucasti vedouciho odboru podpory fizeni pfispévkovych organizaci.

Reditel PO odpovidd za kazdoro&ni zpracovani Vyro&ni zpravy o &innosti
organizace, ktera obsahuje zejména:

a) zakladni udaje o organizaci (nazev, sidlo, charakteristika organizace, zfizovatel,
udaje o vedeni a pfipadnych organech organizace, adresa pro dalkovy pfistup),

b) prehled o €innosti (organiza¢ni struktura, zaméfeni, uspéchy, zaméry),
c) prehled o zaméstnancich (pocty, platy — souhrnné udaje),

d) zakladni udaje o hospodafeni (zejména rozvaha, vykaz zisku a ztraty, pInéni
ukazatelu, stavy fondd, investice),

e) dal$i udaje (napf. ziskani akreditace, ISO certifikatu, rdznych ocenéni, udaje
o v8ech kontrolach a jejich vysledcich, auditech, informace pro klienty).
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9. Vyro¢ni zpravu o €innosti zpracovava PO za obdobi pfedchazejiciho kalendainiho
roku. Vyroéni zpravu je PO povinna viloZit na Portal PO do 31. bfezna kalendarniho
roku, kdy byla vyro€ni zprava zpracovana. Obsah a terminy zpracovani vyroCni
zpravy o €innosti Skolskych PO se fidi obecné zavaznym pravnim pfedpisem.

10. Reditel PO odpovida za vydani vnitfnich predpis(, které jsou z hlediska potfeb
organizace ucelné, nebo to vyzaduje urcity pravni pfedpis. Vnitfni pfedpisy musi
byt aktualizovany dle potfeb a je tfeba s nimi prokazatelné seznamit vSechny
zameéstnance organizace. Jedna se zejména o obéh ucletnich dokladd, ktery
zahrnuje pfedevSim podpisova opravnéni, zasoby, Casoveé rozliSeni, inventarizaci,
pokladni operace, majetek; dale o vnitfni predpis k realizaci doplfikové ¢innosti,
organizacni fad, pfedpis upravujici Skodni a likvidacni komisi, odpisovy plan
a vnitfni pfedpisy vztahujici se k hlavni ¢innosti organizace.

11. Koncepéni a strategické zaméry PO vletné pozZadavkl na jejich financovani je
feditel PO povinen projednat v dostateCném pFedstihu pfed uvaZovanou realizaci
s vécné prislusnym naméstkem a vécné prislusSnym odborem za ucasti vedouciho
odboru podpory fizeni pfispévkovych organizaci, pokud neni v Zasadach
stanoveno jinak.

Cl.8
Neobsazeni pracovniho mista reditele

V pfipadé, ze pracovni misto feditele PO neni do€asné obsazeno nebo feditel PO praci
pfechodné& nevykonava, vztahuji se povinnosti upravené témito Zasadami i na osobu
jeho zastupce, ktery ho zastupuje v plném rozsahu.



B)Oblast ekonomického a finanéniho fizeni

Cl. 1
Hospodareni organizaci
Hospodareni PO se fidi zejména:

a) zakonem o rozpodétovych pravidlech Gzemnich rozpocta?,
) ro¢nim planem nakladl a vynosu (schvaleny rozpocet organizace),
c) stanovenym zpusobem usmérniovani prostfedkl na platy,
d) planem tvorby a Cerpani penéznich fondd,
e) schvalenym odpisovym planem,
f) planem oprav a investic,
g) dalSimi zavaznymi ukazateli stanovenymi zfizovatelem,
h) popfipadé jinym zvlastnim pravnim pfedpisem.

Cl. 2
Rozpoctovy proces
1. PO vypracovava navrh finan¢niho planu:

a) navrh ro¢niho rozpodtu (naklady a vynosy PO), (dale jen rozpocet) v Casové
posloupnosti ve formé dle aktualnich pokynti KUOK,

b) objem mzdovych nakladl a jednotlivych slozek platu; stav zaméstnancu a jejich
prumérna mzda dle kategorii; platovou inventuru v ¢asové posloupnosti ve
formé dle aktualnich pokyni KUOK, vyjma pFisp&vkovych organizaci v oblasti
Skolstvi, pokud nebude ze strany KUOK vyzadano individualng,

c) plan tvorby a Serpani penéznich fondu ve formé dle aktualnich pokyna KUOK,

d) plan objemu financnich prostredk na odpisy na zakladé metodického postupu
KUOK,

e) plan oprav a investic ve formé dle aktualnich pokynd KUOK.

Terminy pro vypracovani vySe uvedenych podkladd stanovi zfizovatel.
Za zpracovani podkladu pro rozpocet odpovida feditel PO.

Zpracované podklady dle bodu 1 pfedklada feditel PO prostfednictvim Portalu PO.
KUOK posoudi navrh finanéniho planu PO z hlediska celkovych moznosti a
finanéni situace zfizovatele. KUOK mUze vyzvat feditele PO k osobnimu projednani
rozpoctu v ramci tzv. dohodovaciho fizeni.

5. Zfizovatel v ramci rozpoCtu kraje schvaluje finanCni vztah rozpoctu zfizovatele
k rozpoctim PO, ktery je stanoven jako:

a) Prispévek na provoz
Predstavuje pfispévek uréeny na kryti béznych provoznich vydaju, pokud

1 Zakon &. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech Gzemnich rozpoétl, ve znéni pozdéjsich predpisu



f)

g9)

nejsou kryty jinym ucelovym pfFispévkem, pfipadné ucelovou dotaci ze statniho
rozpocCtu, statnich fondd nebo zrozpoctu jinych Uzemnich samospravnych
celku. Prispévek na provoz nepodléha finanénimu vypofadani; vyjimku tvofi
PO, které jsou povéfeny poskytovanim sluzby obecného hospodarského
zajmu.

Pfispévek na provoz — mzdoveé naklady

Pfredstavuje ucelovy pfispévek ur€eny na kryti mzdovych nakladu — prostredky
na platy, ostatni osobni naklady a nahrady mzdy za doCasnou pracovni
neschopnost, pokud nejsou kryty jinym ucelovym pfispévkem, pfipadné
uCelovou dotaci ze statniho rozpoctu, statnich fondd nebo z rozpoctu jinych
uzemnich samospravnych celkd. Pfispévek na provoz — mzdové naklady
podléha finanCnimu vyporadani dle Cl. 15.

Prispévek na provoz — odpisy

Predstavuje ucelovy prispévek urCeny na kryti Uucetnich odpisu, které jsou
zdrojem fondu investic. Pfispévek na provoz — odpisy je vyhradné uren na
kryti u€etnich odpisu v hlavni ¢innosti. Pfispévek na provoz — odpisy podléha
finan€nimu vypofadani dle ¢l. 15.

Pfispévek na provoz — najemné

Predstavuje ucelovy pfispévek na najemne, které zfizovatel bezprostifedné
pfed poskytnutim pfispévku pfijal od organizace. Pfispévek na provoz —
najemné — nepodléha finanénimu vyporadani.

Pfispévek — pojistné pInéni

Predstavuje ucCelovy pfispévek - pojistné plnéni, urCeny na odstranéni Skody
na movitém a nemovitém majetku, ktery mize byt poskytnuty jako neinvesti¢ni
Ci investicni. Prispévek — pojistné plnéni je poskytovan ve vazbé na pfijaté
pojistné pInéni od pojistovny. Pfispévek — pojistné plnéni podléha finanénimu
vyporadani dle €l. 15.

Pfispévek na provoz — ucelové ureny prispévek

Predstavuje ucelové urCeny prispévek uréeny na uhradu konkrétnich nakladu
organizace (napf. koncepce, studie, projekty atd.). Pfispévek na provoz —
ucelove uréeny prispévek podléha financnimu vypofadani dle ¢l. 15.

Pfispévek na provoz — opravy nemovitého majetku

Predstavuje ucCelovy prispévek uréeny na kryti oprav na nemovitém majetku.
Jednotlivé opravy majetku jsou soucasti planu oprav a investic dle ¢l. 13.
Pfispévek na provoz — opravy nemovitétho majetku podléha finanénimu
vyporadani dle €l. 15.

PFispévek do fondu investic na investice

Predstavuje uc€elové ur€eny investicni pfispévek na Uhradu investi¢nich vydaju.
Jednotlivé investice jsou soucasti planu oprav a investic dle ¢l. 13. Pfispévek
do fondu investic na investice podléha finanénimu vyporadani dle ¢l. 15.

ch) Prfispévek na provoz — dopravni obsluznost

Pfedstavuje ucCelové ureny neinvestiéni pfispévek na uhradu dopravni
8



obsluznosti a podléha finanEnimu vyporadani dle ¢l. 15.

Vsechny pfispévky dle bodu 5 a) — g) a ch) jsou ur€eny vyhradné na hlavni €innost.

Po schvaleni rozpocCtu zfizovatele na pfislusny kalendaini rok bude rozpis rozpoctu,
informace o vysSi schvalenych pfispévcich v ¢lenéni dle bodu 5 ainformace o
schvalenych zavaznych ukazatelich dle €l. 3 zaslan PO prostfednictvim Portalu PO.

CL3
Zavazné ukazatele

Soucasti schvaleného rozpoctu jsou i zavazné ukazatele:

a) Limit mzdovych prostifedk, ktery pfedstavuje maximalni vysi mzdovych nakladd,
ato na platy, ostatni osobni naklady a nahrady mzdy za doCasnou pracovni
neschopnost v hlavni €¢innosti PO. Nevztahuje se na prostiedky:

1.

poskytnuté jako ucCelova dotace, pfispévek nebo grant pfimo na ucet PO,
bez prostfednictvi zfizovatele,

fondu odmén, uréené na pfipadné prekroCeni prostfedkld na platy a na odmény
zameéstnancim PO,

uréené na uhradu tzv. pfimych nakladd na vzdélavani a ucelové dotace nebo
rozvojoveé programy z Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy CR,

poskytnuté na financovani projektu realizovanych v ramci Evropskych fondl, bez
prostfednictvi zfizovatele,

U uvedenych vyjimek musi byt prokazano pfijeti prostfedkl ve vynosech PO.

b) Primérny prepocteny pocet pracovnikl, ktery predstavuje maximalni pocet
zaméstnancl organizace pro dané obdobi v hlavni ¢innosti PO. Nevztahuje se na
pracovniky, jejichz mzdové naklady jsou hrazené z prostfedkd uvedenych v odst. a)
pism.1, 3, 4 a na zastupy za pracovni neschopnost.

c) Odvod do rozpoctu kraje:

1.

odvody z fondu investic — ve vztahu k poskytnutym dotacim na pokryti ucetnich
odpist. Zfizovatel poskytuje PO pfispévek na kryti ucetnich odpisti a uklada
odvod zfondu investic ve vySi schvalené zfizovatelem. Odvod se provadi
v zavislosti na poskytnutych pfispévcich z rozpoctu zfizovatele.

odvody zfondu investic na spolufinancovani investi¢nich akci realizovanych
zfizovatelem v terminech stanovenych KUOK.

Cl. 4
Roc¢ni rozpocet

Reditel PO piedlozi prostfednictvim Portalu PO zpracovany rocni rozpocet — podrobny
rozpis rozpoctu, a to dle pokyni KUOK.



ClL.5
Finanéni hospodareni
V ramci svého rozpoctu PO hospodafi s financnimi prostiedky ziskanymi:
a) vlastni ¢innosti (hlavni i doplfkové),
b) z rozpoctu zfizovatele (v Clenéni dle €. 2, bod 5),
c) ze statniho rozpoctu a statnich fondl (systémové nebo individualni dotace),
d) z rozpoctu jinych uzemnich samospravnych celkd,

e) z dotace na uhradu provoznich nebo investi¢nich vydaju, ktera je nebo ma byt
kryta zrozpoétu EU nebo finanénimi prostiedky svéfenymi CR z finanéniho
mechanismu Evropského hospodarského prostoru, z finanéniho mechanismu
Norska a programu Svycarsko-Ceské spoluprace,

f) z fondu PO,

g) z daru od fyzickych a pravnickych osob,

h) z dédictvi od fyzickych a pravnickych osob,
i) z Narodniho fondu,

j) ze zahranici.

Pfispévek zrozpoltu zfizovatele na provoz a pfispévek na provoz — mzdové
naklady je vyhradné urCen k uhradé nakladl souvisejicich s hlavni ¢innosti, pokud
PO nemUze uhradit tyto naklady z jinych zdrojt, napf.:

a) z trzeb za vlastni vykony,
b) z dotaci poskytnutych ze statniho rozpoctu a statnich fondu na stanoveny ucel,

c) z dotace na uhradu provoznich vydaju, ktera je nebo ma byt kryta z rozpo¢tu EU
nebo finanénimi prostiedky svéfenymi CR z finanéniho mechanizmu Evropského
hospodarského prostoru, zfinanéniho mechanizmu Norska a programu
Svycarsko-Ceské spoluprace,

d) z fondu PO.

Prispévek na provoz — odpisy je uréen na kryti ucetnich odpisi nehmotného
a hmotného svéfeného majetku. PO hospodaifi tak, aby z pfispévku pokryla odpisy
nehmotného a hmotného svéfeného majetku v maximalni mozné mire.

Prevody finan¢nich prostfedkd ve vztahu k rozpoctu zfizovatele jsou realizovany
nasledovné:

a) pfispévek na provoz, pfispévek na provoz — mzdové naklady a pfispévek na
provoz — dopravni obsluznost zpravidla mési¢né do vySe schvaleného roéniho
objemu v souladu s platebnim kalendarem,

b) pfispévek na provoz — odpisy zpravidla ¢tvrtletné do vySe schvaleného ro¢niho
objemu v souladu s platebnim kalendarem,

c) odvody do rozpoctu zfizovatele (ve vztahu k poskytnutym pFispévkim na pokryti
ucetnich odpisu) zpravidla Ctvrtletné ve vazbé na poskytované pfFispévky na
provoz — odpisy v souladu s platebnim kalendafem,
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10.

d) pfispévek na provoz — ucelové ur€eny pfispévek, pfispévek na provoz — opravy
nemovitého majetku a pfispévek do fondu investic na investice v souladu s
platebnim kalendafem,

Pfispévek na provoz — opravy nemovitého majetku a pfispévek do fondu investic
na investice dle schvaleného planu oprav a investic bude do rozpoc¢tu PO
pfeveden az po vybéru dodavatele v souladu s pfilohou €. 3 Zakladni principy
pro zadavani vefejnych zakazek PO.

e) odvody do rozpoCtu zfizovatele (napf. spolufinancovani investicnich akci
realizovanych zfizovatelem) jsou realizovany zpravidla jednorazové v terminech
stanovenych KUOK,

f) pfispévek na provoz — najemné bezprostiedné po pfijeti financnich prostfedkd
od pfislusnych PO a zapojeni do rozpoctu zfizovatele,

g) pfispévek — pojistné pinéni po obdrzeni nahrady pInéni od pojistovny a zapojeni
do rozpoctu zfizovatele.

PO bude zaslan navrh platebniho kalendare dle bodu 4. a) — d). V oddvodnénych
pfipadech mize PO pozadat o Upravu platebniho kalendafe. Komunikace probiha
prostfednictvim Portalu PO.

Ugelové finanéni prostfedky ze statniho rozpoétu, statnich fond( a Narodniho
fondu, poskytované prostifednictvim zfizovatele, jsou uvolfiovany predevSim
po jejich zapojeni do rozpoétu ziizovatele. Ugelové finanéni prostfedky ze statniho
rozpoctu, statnich fondl a Narodniho fondu poskytované pfimo do rozpoctu PO
a poskytované prostfednictvim zfizovatele Cerpa PO v souladu se stanovenymi
podminkami a ucelem, ke kterému byly poskytnuty.

Smlouvu o pujéce nebo smlouvu o Uvéru (v€etné kontokorentu a revolvingu) maze
PO uzaviit pouze po predchozim pisemném souhlasu zfizovatele. Souhlas
zfizovatele se nevyzaduje v pfipadé poskytovani pujéek zaméstnanciim z FKSP.

K doCasnému kryti svych potfeb mize PO ziskat od svého zfizovatele navratnou
finanCni vypomoc, jestlize je jeji vraceni zabezpeceno jejimi rozpoltovymi vynosy
bézného roku, nejpozdeéji vSak do 31. bfezna nasledujiciho roku, nestanovi-li
zfizovatel lhatu del$i 2.

Pofizeni véci nakupem na splatky nebo smlouvu o najmu s pravem koupé& muze
PO uskutecnit pouze po pfedchozim pisemném souhlasu zfizovatele.

Zakladem pro pfidély do fondl je zlepSeny vysledek hospodafeni PO (v€etné
doplikové cinnosti). ZlepSeny vysledek hospodareni je vytvofen tehdy, jestlize
skute¢né vynosy hospodareni PO jsou spolu s pfijatymi pfispévky vySSi nez jeji
provozni naklady. Rozdéleni zlepSeného vysledku hospodafeni provede PO na
zakladé jeho schvaleni jako soucast schvalovani zavéreéného uctu Olomouckého
kraje. PO pfedlozi navrh rozdéleni zlepSeného vysledku hospodarfeni (v€etné
doplfikové ¢innosti), po zohlednéni vySe transferového podilu, jako soucast rozbort
hospodareni. Do doby schvaleni zavérecného uctu Olomouckého kraje nesmi PO

2 Zakon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech Gzemnich rozpoétl, ve znéni pozdéjsich piedpist
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zapojit do hospodareni bézného roku zdroje ze zlepSeného vysledku hospodareni
z pfedchoziho roku (v€etné doplnkové Cinnosti).

Cl.6
Zmény rozpoctu

1. PO je opravnéna v pribéhu roku ménit svlj rozpocet, pfiemz je povinna
respektovat zavazné ukazatele a ostatni ukazatele stanovené zfizovatelem,
napf. schvaleny odpisovy plan, zpusob usmérfovani prostfedkd na platy.

2. Zmeéna rozpoCtu PO muze byt provedena z podnétu zfizovatele nebo na Zadost
dotcené PO.

3. Vpfipade, ze PO pozaduje zménu vySe prispévku dle Cl. 2, bod 5 nebo zménu
zavaznych ukazatell dle ¢€l. 3, svou zadost predlozi KUOK prostfednictvim Portalu
PO.

4. Je-li zménou rozpoctu ovlivnén plan oprav a investic, zadava PO pozZadavky na
aktualizaci planu oprav a investic prostfednictvim InvestiCni zadanky na Portalu
PO. Je-li zménou rozpoctu ovlivnén Provozni plan Spravy silnic Olomouckého
kraje, prispévkové organizace, predklada pfispévkova organizace aktualizaci
Provozniho planu k odsouhlaseni zfizovateli.

CL7
Hospodareni s prostiedky penéznich fondu
PO vytvafi a pouziva fondy:
a) Rezervni fond

Navrh na rozdéleni vysledku hospodareni do rezervniho fondu pfedklada PO
v ramci rozborl hospodareni. Soucasti navrhu finanéniho planu na pfislusny
kalendarni rok je plan tvorby a Ccerpani rezervniho fondu tvofeného
ze zlep$eného vysledku hospodateni a z ostatnich titultl dle Ceského ugetniho
standardu €. 704 Fondy ucetni jednotky. K posileni fondu investic z rezervniho
fondu je nutny pfedchozi souhlas zfizovatele.

b) Fond investic

Soucasti navrhu finan¢niho planu na pfislusny kalendarni rok je plan tvorby a
Cerpani fondu investic.

c) Fond odmén

Navrh na rozdéleni vysledku hospodafeni do fondu odmén predklada PO
v ramci rozbor( hospodareni. Soucasti navrhu finanéniho planu je plan tvorby a
cerpani fondu odmén.

d) Fond kulturnich a socialnich potieb

Vysi tvorby fondu a hospodareni s fondem kulturnich a socialnich potfeb v PO
zfizenych uzemnimi samospravnymi celky upravuje vyhlaska Ministerstva
financi CR a kolektivni smlouva.

12



10.

Cl. 8

Hospodareni s nemovitym majetkem

O majetkopravnich ukonech, tykajicich se nemovitého majetku, rozhoduji organy
kraje v souladu se zakonem o krajich 2 a ,Zasadami postupu organti Olomouckého
kraje pfi nakladani s nemovitym majetkem®, které jsou zvefejnény na www.kr-
olomoucky.cz

PO hospodafi s nemovitym majetkem ve vlastnictvi zfizovatele, ktery ji byl pfedan
k hospodareni, v souladu se zfizovaci listinou (dale rovnéz jen svéfeny nemovity
majetek).

PO muze hospodafit s nemovitym majetkem i na zakladé smlouvy o najmu nebo
vypujcce. Zfizovatel mize urcit i jiny zpUsob uzivani nemovitého majetku.

O odejmuti nemovitého majetku z hospodareni a o pfedani nemovitého majetku do
hospodareni PO rozhoduje zfizovatel.

PO informuje KUOK prostfednictvim Portalu PO o svéfeném nemovitém majetku,
ktery je pro jeji Cinnost nepotifebny nebo ktery je dlouhodobé& nevyuzivany, a to
bezodkladné po zjisténi této skuteCnosti.

Je-li pro cinnost PO nezbytny nemovity majetek, ktery neni ve vlastnictvi
zfizovatele, informuje PO o této skuteCnosti KUOK prostfednictvim Portalu PO a to
po zjisténi této skuteCnosti.

V pfipadé&, Ze ma byt PO odejmut nemovity majetek z hospodateni, PO sdéli KUOK
prostiednictvim Portalu PO mj. veSkeré pfisluSenstvi a soucasti vyjimaného
nemovitého majetku (osvétleni, hfisté, chodniky, pfipojky, oploceni apod.).
V souladu s Ceskym uG&etnim standardem &. 708 PO uvede vysi ocenéni
nemovitého majetku, vysi opravek, vysi transferového podilu a vySi nerozpusténého
investi¢niho transferu.

PO neprodlené informuje KUOK prosttednictvim Portalu PO o veskerych zmé&nach
v evidenci nemovitého majetku, zejména v disledku aktivace majetku z vlastni
investicni €innosti, vyfazeni majetku nebo precenéni majetku na realnou hodnotu, a
to nejpozdéji do 15 dnli ode dne provedeni zmény.

Pohyby v evidenci nemovitého majetku a ucetnictvi realizuje PO na zakladé pokyna
KUOK, ktery pfeda PO pfislusny zafazovaci nebo vyfazovaci protokol. PO
nejpozdé&ji do 15 dnu informuje KUOK prostfednictvim Portalu PO o zavedeni do
evidence majetku a zauctovani.

Pokud KUOK realizuje investiéni akci pro PO, informuje ji o ukondéeni akce
Protokolem o dokonceni investi¢ni akce, na jehoz zakladé majetek PO zavede do
ucetnictvi a majetkové evidence a neprodlené, nejpozdéji do 15 dnl od aktivace,

8 Zakon ¢&. 129/2000 Sb., zakon o krajich, ve znéni pozdéjSich predpisti
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

informuje prostfednictvim Portalu PO KUOK.

PO neprodlené, nejpozdéji do 15 dnd po ukonceni periodické nebo mimoradné

inventarizace, informuje KUOK o vysledku inventarizace nemovitého majetku

zaslanim kopii v listinné formé:

a) rozvahy (v korunach) k datu ucetni zavérky,

b) inventarnich karet ke svéfenému nemovitému majetku (s popisem veskerych
zmén na pfislusném nemovitém majetku).

PO bez zbyte&ného odkladu informuje KUOK prostfednictvim Portalu PO o kazdém
zavazném ohrozeni nebo poskozeni nemovitého majetku zfizovatele a o kazdém
ohrozeni nebo poskozeni kulturni pamatky a narodni kulturni pamatky.

PO je povinna informovat KUOK o nakladani se svéfenym nemovitym majetkem.
PO je povinna v modulu Portalu PO ulozZit elektronicky obraz kazdé najemni Ci
pachtovni smlouvy, smlouvy o vypuUj¢ce nebo jiné smlouvy, kterymi se naklada se
svéfenym majetkem, jejich dodatkd a pravnich ukonu o ukon&eni téchto smluv, ve
Ihaté do 15 dnd ode dne jejich uzavieni (uc€inéni), a to v€etné metadat. Toto
ustanoveni se nevztahuje na najemni a pachtovni smlouvy a smlouvy o vypujcce
uzaviené jednorazové na dobu kratSi 14 dnl, nebo na smlouvy, kde uzivani v
jednom tydnu nepfesahne pét hodin. V pfipadé vypujcky, pronajmu nebo pachtu
svéfeného nemovitého majetku za najemné ¢i pachtovné nizsi nez v misté obvyklé
je PO povinna soucasné s ulozenim elektronického obrazu smlouvy do modulu
Portalu PO zaslat KUOK informaci o diivodech uzavfeni smlouvy za cenu nizsi nez
v misté obvyklou. Komunikace dle tohoto bodu probiha prostfednictvim Portalu PO.

PO je povinna informovat KUOK o najmech, pachtech a vypuajékach nemovitého
majetku od tretich osob. PO je povinna v modulu Portalu PO ulozit elektronicky
obraz kazdé najemni ¢&i pachtovni smlouvy a smlouvy o vypujcce, kterou si najme,
propachtuje nebo vypuj¢i nemovity majetek, jejich dodatkl a pravnich ukonu o
ukonceni téchto smluv, a to ve |haté do 15 dnu ode dne jejich uzavfeni (u€inéni),
vCetné metadat. V pfipadé najmu nebo pachtu za najemné Ci pachtovné vysSi nez
v misté obvyklé je organizace povinna soucasné s uloZzenim elektronického obrazu
smlouvy do modulu Portalu PO zaslat informaci o ddvodech uzavieni smlouvy za
cenu vy3Si nez v misté obvyklou. Toto ustanoveni plati obdobné i pro podnajmy.
Komunikace dle tohoto bodu probiha prostfednictvim Portalu PO.

PO, ktera ma v najmu nemovity majetek ve vlastnictvi zfizovatele, je povinna v
modulu Portalu PO ulozit elektronicky obraz smluv o podnajmu nemovitého
majetku zfizovatele tfeti osobé, jejich dodatkdl a pravnich dukonl o ukon&eni téchto
smluv, a to vzdy do 15 dnu od jejich uzavreni (u€inéni), véetné metadat.

PO pfi pfenechani svéfeného nemovitého majetku zfizovatele do uzivani jiné PO
zfizené krajem nebo pfimo zfizovateli nebude této organizaci uctovat uplatu
za uzivani. Tento vztah bude feSen vzdy smlouvou o vypujcce. Pfedmétem Uhrady
bude pouze pomérna ¢ast nakladu s vypujckou spojenych (napf. teplo, elektricka
energie, vodné, stocné). UzZivani nemovitého majetku PO zfizovanou krajem ma
prednost pfed uzivanim nemovitého majetku jinou tfeti osobou.

Pfijem z pronajmu a pachtu svéfeného majetku je pfijmem PO, ktera jej vede
v UCetnictvi oddélené a pouZije jej pfednostné na opravy svéfeného majetku dle
opravnéni uvedenych ve zfizovaci listiné.
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18.Dojde-li ke schvaleni odejmuti nemovitého majetku z hospodareni jedné PO a jeho
svéfeni do hospodareni druhé PO, jsou PO povinny sepsat pfi pfedani nemovitého
majetku predavaci protokol, jehoz obsahem bude podle povahy nemovitého
majetku zejména prohlaseni PO o pfedani a pfevzeti nemovitého majetku a jejiho
prisluSenstvi, v€etné technické dokumentace (projektova dokumentace, stavebni
povoleni, kolauda¢ni souhlasy a rozhodnuti, zpravy o revizich apod.), uvedeni
stavu méfidel vody a energii, pfedani klicu, pfedani smluv vztahujicich se
k nemovitému majetku a poskytnuti pfipadnych dalSich informaci potfebnych pro
fadné uzivani nemovitého majetku. Jedno vyhotoveni protokolu ulozi pfebirajici PO
neprodlené, nejpozdéji do 15 dnu od pfedani nemovitého majetku, dle pokynu
KUOK na Portalu PO.

CL9
Vyrazovani movitého majetku

1. Vyfazovani majetku upravuje zakon o krajich* a zakon o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpodtl® pfi respektovani majetkovych prav a povinnosti stanovenych
PO zfizovaci listinou.

2. Vyfazovan muze byt pfebytecny a neupotiebitelny majetek:

a) Prebyte€ny majetek je hmotny majetek s vyjimkou nemovitého majetku a
nehmotny majetek, ktery PO trvale nepotfebuje k pInéni svych ukold.

b) Neupotiebitelny majetek je hmotny majetek s vyjimkou nemovitého majetku
a nehmotny majetek, ktery pro své opotiebeni nebo poskozeni, zastarani
technickych  afunkénich  vlastnosti nebo pro nakladnost provozu
a nehospodarnost nemuze jiz slouzit svému ucelu.

3. V pfipadech, kdy je souhlas zfizovatele k vyfazovani majetku udélen PO pfimo
zfizovaci listinou, postupuje PO v souladu se svymi vnitfnimi pfedpisy a pfislusnymi
ustanovenimi tohoto predpisu. PO je povinna postupovat pfi vyfazovani majetku
tak, aby prokazala efektivnost a transparentnost zvoleného postupu.

PO nabidne prebyte¢ny majetek po dobu 15 dni na Portalu PO ostatnim PO. V
pfipadé nezajmu ze strany PO o nabizeny majetek bude proveden u pfebyteéného
majetku prodej, v pfipadé neuspésného prodeje, bude provedena fyzicka likvidace
odbornou firmou, ktera zajisti ekologickou likvidaci.

Neupotfebitelného majetku dle odst.2 b) se nabidkova povinnost netyka. PO
provede jeho fyzickou likvidaci odbornou firmou, ktera zajisti ekologickou likvidaci.

4. Pokud je PO povinna si dle zfizovaci listiny pfi vyfazovani majetku vyzadat souhlas
zfizovatele, dodrzuje nasledujici postup:

V pfipadé, ze se jedna o prebyteCny majetek, nabidne tento majetek PO po dobu

4 Zakon ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpist
5 Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpodctovych pravidlech Uzemnich rozpoétl, ve znéni pozdéjSich predpist
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15 dni na Portalu PO ostatnim PO. Po uplynuti stanovené doby zasle PO
prosttednictvim Portalu PO na KUOK navrh na vyfazeni majetku. V ptipadé, ze se
jedna o neupotfebitelny majetek zasle PO prostfednictvim Portalu PO na KUOK
navrh na vyfazeni majetku rovnou bez pfedchoziho zverejnéni. PO vyradi majetek
v souladu s pokynem KUOK a se svymi vnitfnimi pfedpisy.

Zakladni nalezitosti navrhu:
a) popis stavu, pro ktery PO jiz tento majetek nehodla nebo nemuze vyuzivat,

b) navrh zpusobu vyfazeni (pfevodem prava hospodareni, prodejem, darovanim,
fyzickou likvidaci),

c) informace identifikujici nabizeny majetek (popis technického stavu majetku
navrhovaného k vyfazeni, technické parametry),

d) inventarni Cislo,

e) Cislo majetkového uctu, na kterém je veden, v€etné analytiky,

f) pofizovaci a zUstatkova hodnota majetku,

g) vySe pouzitého transferu na pofizeni majetku a vySe nerozpusténého
transferového podilu,

h) datum pofizeni, popfipadé datum zafazeni do uzivani,

i) seznam zajemcl o svéfeny vyfazovany majetek,

j) odborny posudek v pfipadé fyzické likvidace neupotfebitelného majetku, ktery je
technického charakteru (odborny posudek osvéd&ujici neupotiebitelnost,

neopravitelnost, nerentabilnost provozu, nerentabilnost opravy nebo jiz
nevyhovuje technickymi parametry),

k) informace o tom, zda bude vyfazovany majetek nahrazen a z jakych finanénich
prostfedkd bude pofizen, nebo zda jiz byl vyfazovany majetek nahrazen.

Pokud je pfedmétem Zzadosti soupis majetku, uvede tento soupis PO v tabulkovém

prehledu dle vzoru, ktery pfeda i v elektronické podobé:

:if/f’t‘ého Rok Inv. | Pofizovaci | ZGstatkova | Vyse Nerozpustény | j«q
majetku pofizeni | gislo | cena v KC cena v K¢ transferu | podil transferu

5. Realizace vyfazeni pfebyteCného majetku se souhlasem zfizovatele:

a) Pfevodem prava k hospodareni realizuji PO smluvni formou mezi pfedavajici
a prejimaijici PO. O fyzickém predani sepiSi pfedavajici a pfejimajici organizace
protokol.

b) Prodejem majetku, realizuie PO pouze v pfipadé, Ze o nabizeny majetek
neprojevi zajem jina PO.

c) PO realizuje prodej pisemnou kupni smlouvou po zvefejnéni nabidky zplisobem
v misté obvyklym a po vyhodnoceni nabidek.

Prodej se uskute¢ni minimalné za cenu uvedenou v odborném posudku (nebo
znaleckém), nebo za cenu nejvysSi nabidky, pficemz prostifedky z tohoto
prodeje majetku jsou zdrojem fondu investic PO.
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d) Darovani majetku realizuje zfizovatel formou pisemné darovaci smlouvy.

Darovany majetek je PO vynat z hospodareni ke dni uc€innosti darovaci smlouvy.
Darovani majetku se realizuje pouze v pfipadé, Zze o nabizeny majetek neprojevi
zajem jina PO.

e) Fyzickou likvidaci prebyteCného majetku realizuie PO pouze v pfipadé,
Ze o nabizeny majetek neprojevi zajem jina PO a tento majetek se nepodafi
prodat.

PO zajisti provedeni fyzické likvidace majetku formou ekologicke likvidace.

Majetek se zUstatkovou hodnotou muze zfizovatel odebrat z hospodareni PO
a nasledné uskutecnit jeho vyfazeni.

6. PO realizuje vyfazeni neupotiebitelného majetku se souhlasem zfizovatele, a to
zpUsobem schvalenym zfizovatelem.

7. PO uctuje o vyfrazeném majetku a vyradi tento majetek z evidence v souladu
s platnymi pravnimi pfedpisy a vnitfnimi pfepisy PO.

Cl.10
Danové povinnosti prispévkové organizace
1. Dar z nemovitych véci upravuje zakon o dani z nemovitych véci®.

a) Poplatnikem dané je:

1. u pfedmétu dané dle pism. b) tohoto odstavce zfizovatel. Danové pfiznani
zpracovava KUOK na zakladé podkladl predanych PO

2. u predmeétu dané dle pism. c) tohoto odstavce PO. Darove pfiznani je
povinna PO podat po vyzvé KUOK do 31. ledna zdanovaciho obdobi.

b) Pfedmétem dané zfizovatele (poplatnika) jsou pozemky ve vlastnictvi
zfizovatele, které jsou v hospodareni PO a které jsou vyuzivany k podnikani,
pronajimany nebo propachtovany.

c) Pfedmétem dané PO (poplatnika) jsou:

1. pozemky, které ma PO v pronajmu nebo pachtu od Statniho pozemkového
Uradu, Spravy statnich hmotnych rezerv nebo Ministerstva financi,

2. pozemky, které ma PO v pronajmu nebo pachtu od tfetich osob a tyto jsou
evidovany v katastru nemovitosti zjednodusenym zplasobem,

3. stavby a jednotky (byty), které ma PO v pronajmu od Statniho pozemkového
Uradu, Spravy statnich hmotnych rezerv nebo Ministerstva financi.

d) Rozhodny den dariové povinnosti poplatnika:

Dan z nemovitych véci se vymérfuje na zdanovaci obdobi podle stavu pronajmu
nebo pachtu k 1. lednu roku, na ktery je dafi vyméfovana.

e) Oznamovaci povinnost PO:

6 Zakon ¢&. 338/1992 Sb., o dani z nemovitych véci, ve znéni pozdé&jsich pfedpist
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PO je povinna oznamit KUOK vznik, zmé&nu a zanik pfedmétu dané neprodlené,
nejpozdéji do 15 dnld od vzniku rozhodnych skute¢nosti pro plnéni darovych
povinnosti zfizovatele.

PO informuje KUOK v modulu Portdlu PO o uzavienych najemnich &i
pachtovnich smlouvach se specifikaci pfedmétu dané (u pozemku cislo parcely,
katastralni uzemi, poc€et pronajimanych metrd, doba ucinnosti smlouvy, u staveb
navic Cislo popisné Ci evidencni, bylo-li pfidéleno), dodatcich k témto smlouvam
a o ukon€eni najemnich ¢&i pachtovnich vztahd, a to uloZzenim jejich
elektronického obrazu v€etné metadat.

2. Dain z pfidané hodnoty upravuje zakon o dani z pfidané hodnoty’.

Prava a povinnosti stanovené zakonem ¢. 235/2004 Sb. o dani z pfidané
hodnoty, v platném znéni, se vztahuji na osoby povinné kdani, tj. i na
prispévkové organizace v pozici neplatce i platce.

Povinnosti pfispévkové organizace v oblasti dané z dané z pfidané hodnoty jsou
zapracovany v Zavaznych pravidlech pro pfispévkové organizace kraje k dani
z pfidané hodnoty.

3. Dan z pfijm0 pravnickych osob upravuje zakon o danich z pfijmué.

Pfispévkova organizace je dle zakona &. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu,
v platném znéni, verejné prospésnym poplatnikem.

Povinnosti pfispévkové organizace v oblasti dané z pfijmUd jsou zapracovany
v Zavaznych pravidlech pro pfispévkové organizace kraje kdani z pfijmu
pravnickych osob.

4. Dan silni¢ni upravuje zakon o dani silni¢ni®.

v

Vozidla pouzivana pfispévkovou organizaci jsou dle zakona €. 16/1993 Sb., o
dani silnicni, v platném znéni, pfedmétem dané s vyjimkou vozidel vyuzivanych
vyhradné k ¢innostem, jejichz pfijmy nejsou pfedmétem dané z pfijmu.
Povinnosti pfispévkové organizace v oblasti silnicni dané jsou uvedeny
v Zavaznych pravidlech pro pfispévkove organizace kraje k silni¢ni dani.

Cl. 11
Odpisovani majetku

1. Postup pro odpisovani majetku u PO je upraven Smérnici Olomouckého kraje
Postup pro odpisovani majetku u pfispévkovych organizaci zfizovanych
Olomouckym krajem.

2. PO jsou povinny postupovat pfi zpracovani odpisoveho planu, planu objemu
finanCnich prostfedkd na odpisy a jeho predlozeni KUOK podle vydaného

7 Zakon &. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdé&jSich pfedpisu
8 Zakon ¢&. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjSich predpist
9 Zakon ¢&. 16/1993 Sb., o dani silni¢ni, ve znéni pozdéjsich pfedpist
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metodického postupu.

Cl. 12
Pojisténi
Zfizovatel ma uzavieny smlouvy o pojisténi majetku a odpovédnosti zfizovatele
a jeho PO. Na zakladé téchto smluv je pojistén i majetek svéreny PO.

Nastane-li pojistna udalost na nemovitém majetku, je pojistné plnéni pojiStovny
pfijmem zfizovatele, nestanovi-li pojistna smlouva nebo zfizovatel jinak. V pfipadé,
Ze je pojistné pInéni pfijmem zfizovatele, zasle PO na KUOK Zadost o navyseni
rozpocCtu ve vysi plnéni pojistovnou a uvede zplsob odstranéni Skod. Tyto finanéni
prostfedky budou po schvaleni zaslany PO a podléhaiji finanénimu vyporadani.

Nastane-li pojistna udalost na movitétm majetku, je pojistné pInéni pojistovny
pfijmem PO. Pojistné plnéni poskytnuté pfimo PO podléha finanénimu vyporadani.
PO je povinna pouZit financni prostfedky z pojistného plnéni pojistovny na obnovu
poskozené véci. Jiné vyuZziti podléha souhlasu zfizovatele.

Nastane-li pojistna udalost na financnim majetku, je pojistné plnéni pojistovny
pfijmem zfizovatele, nestanovi-li pojistna smlouva nebo zfizovatel jinak.

PO je povinna spolupracovat s pojiStovacim makléfem kraje a informovat jej o
vesSkerych podstatnych zménach, které se tykaji pojisténi. V pfipadé vzniku Skody
na svéfeném majetku nebo uplatnéni naroku na nahradu zpusobené skody vaci PO
tfeti osobou je PO povinna neprodlené nahlasit tuto Skodu pojisStovacimu makléfi a
nasledné spolupracovat pfi jeji likvidaci.

PO je povinna dodrzovat povinnosti dle pravnich pfedpisu o povinném pojisténi. PO
je povinna si takové pojisténi sama zajistit, jestlize je pro PO nezajistuje zfizovatel.
PO je také v pfipadé pokynu zfizovatele povinna sjednat si jiné potfebné poijisténi.

Komunikace PO ve véci pojisténi probiha prostfednictvim Portalu PO.

Cl. 13
Investic¢ni ¢innost

Investiéni Cinnost a opravy muze PO provadét pouze na zakladé zfizovatelem
schvaleného planu oprav a investic.

PO je opravnéna provadét opravy movitého majetku bez souhlasu zfizovatele.
Opravy movitého majetku nejsou soucasti planu oprav a investic.

Opravy a investice nemovitého majetku realizované PO do Castky 100 tis. K¢&
vCetné DPH, nejsou soucasti planu oprav a investic.

Soucasti planu oprav a investic jsou:

a) opravy a investice nemovitého majetku od 100 tis. K& do 500 tis. K& v€etné
DPH,

b) opravy a investice nemovitého majetku nad 500 tis. K& v€etné DPH,

c) pofizeni hmotného majetku od 100 tis. KE do 200 tis. KE v€etné DPH a pofizeni
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nehmotného majetku od 100 tis. KE do 200 tis. KE v€etné DPH,
d) pofizeni hmotného majetku a nehmotného majetku nad 200 tis. K¢ véetné DPH

V pfipadé SSOK plan oprav a investic nahrazuje Provozni plan Spravy silnic
Olomouckého kraje, pfispévkové organizace zpracovavany SSOK, jehoZz soucasti
jSou mimo jiné:

a) Opravy nemovitého majetku nad 100 tis. KE v€etné DPH,

b) Opravy svéfenych pozemnich komunikaci nad 1 500 tis. KE bez DPH,

c) Pofizeni hmotného majetku nad 100 tis. KE a nehmotného majetku nad
100 tis. K¢,

d) Pofizeni hmotného majetku slouziciho k silni€ni udrzbé, s vyjimkou nemovitého
majetku, nad 500 tis. KC.

V pfipadé, ze dojde v prabéhu roku k havarii, jejiz finan¢ni naklady na odstranéni
prekro¢i 100 tis. KE vCetné DPH, ucini PO neodkladna opatfeni ke stabilizaci
havarijniho stavu a informuje KUOK prostfednictvim Investicni zadanky na Portalu
PO.

Finan¢ni naklady na odstranéni havarie budou feseny:
a) z rozpoctu organizace,

b) z pfipadnych uspor z planu oprav a investic schvaleného zfizovatelem pro dany
kalendarni rok,

c) zaménou za schvalenou akci z planu oprav a investic, pokud tato jiZ nezacala,
d) z rezervy zfizovatele.

Havarie s financnimi naklady na odstranéni do vySe 100 tis. KE v€etné DPH bude
feSena bezodkladné z rozpodtu PO bez schvaleni zfizovatelem.

Havarie je takovy stav, kdy v dasledku zavadného stavu majetku muze dojit
k ohrozeni Zivota nebo zdravi osob, nebo stav, kdy hrozi nebezpeci Skody velkého
rozsahu. Jedna se zejména o:

a) poruchy na plynovych zafizenich, kde hrozi, resp. jiz dochazi k uniku plynu nebo
naznaku uniku plynu,

b) poruchy na elektrickych zafizenich, kde hrozi poranéni proudem, odkryté
rozvody, viditelné porudené rozvody a rozvodné a pojistkoveé skfiné apod.,

c) uniky na vodovodu a kanalizaci, kde hrozi poskozeni objektu a jeho zafizeni,
d) uniky spalin kotlt a uniky z koufovodd,

e) poruchy topeni (uniky pary a vody), nefungujici topeni,

f) neodvratné poSkozena okna a dvefe,

g) viditelné poruchy statiky objektu, popf. stavebnich konstrukci,

h) posSkozeni stfechy, kdy hrozi zatékani do objektu, popf. uvolnéni ¢asti stfeSnich
konstrukci, oplechovani, uvolnéné krytiny, uvolnéné €asti atiky apod.,

i) zdravotnické prostredky,
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j) jiné poSkozeni majetku, v jehoz dlsledku mize dojit k ohrozeni pinéni hlavniho
ucelu zfizeni organizace a predmétu Cinnosti PO.

FinanCni prostfedky mohou byt pouZzity jen na vydaje, které je nezbytné vynalozit
na odstranéni pfi€iny havarie a bezprostfednich nasledku Skod.

Schvaleny plan oprav a investic neni souhlasem vlastnika nemovitého majetku.
Souhlasné stanovisko vlastnika nemovitého majetku vydava zfizovatel pro potfeby
stavebniho (ohlasovaciho) fizeni.

Oprava a investice realizovana KUOK je provadéna v souginnosti s pfislusnou PO.
PO ma za povinnost aktivné spolupracovat se zastupci KUOK v prib&hu pfipravy
a realizace opravy a investice. PO se ucastni pfedani a pfevzeti dokon¢eného dila.
O pfedani dokoncené akce je mezi dodavatelem stavby, investorem a uzivatelem
(PO) sepsan predavaci protokol. Soucasti pfedavaciho protokolu je soupis
zajisténych vad a nedodélkd. PO obdrzi souCasné s pfedavacim protokolem
upravenou projektovou dokumentaci dle skute€ného stavu a vesSkeré doklady
a revize, které jsou soucasti predavaciho fizeni.

PO je povinna dilo pfevzit bez ohledu na zjisténé drobné vady a nedodélky
nebranici uzivani a chybéjici kolaudaci a o prevzaté dilo se starat s péci fadného
hospodare. Zastupci KUOK maji za povinnost tyto vady a nedodélky uvedené
v pfedavacim protokolu dle dohody se zhotovitelem akce odstranit a kolaudaci
zajistit.

10.Po kolaudaci stavby obdrzi PO kolaudacni souhlas a Protokol o dokonceni

11

investiéni akce, ktery kromé jiného polozkové specifikuje pofizeny hmotny majetek,
aby jej bylo mozno fadné zauCtovat a evidovat. O zavedeni do Ucetnictvi a
evidence informuje organizace neprodlené KUOK.

.V pfipadé vyrazeni stavajicich staveb nebo jejich ¢asti v dusledku nové vystavby

tvofi zUstatkové ceny vyfazenych staveb nebo jejich ¢asti a naklady na vyrazeni
soucast nakladl na novou vystavbu. Tato skute€nost se nezohledruje v aktivaénim
protokolu.

12.V prib&hu provadéné akce PO poskytne KUOK informace, vjaké kategorii je

stavba zafazena a v jakém c¢lenéni je provedeno zarazeni pofizovaného majetku.
Pokud i tak pfi zafazovani majetku organizace zjisti, ze je pfedavany majetek
v aktivaCnim protokolu chybné zafazen, provede PO zafazeni tak, aby vSe
odpovidalo vnitinim pfedpisiim PO a bylo v souladu se smérnou uctovou osnovou
a Ceskymi uéetnimi standardy.

13.Rozdilné zarazeni a oduvodnéni, bude uvedeno v informaci, kterou PO zaSle

KUOK.

14.Zafazeni na majetkové Udty je nutné provést v souladu s bodem 6.3 CUS &. 708

a k datu, které je uvedeno v aktivaénim protokolu, aby byla zachovana Casova
souvislost — aktivace a vyvedeni (pfedani k hospodareni) z u€etnictvi zfizovatele
a zarazeni do ucetnictvi PO.

15.Komunikace PO s KUOK ve véci investiéni &innost probiha prostfednictvim Portalu

PO.
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Cl. 14
Stirednédoby plan
Stfednédoby plan oprav a investic je sestavovan na tfileté obdobi.

Stfednédoby plan obsahuje opravy a investice v hodnoté nad 100 tis. K& v€etné
DPH. Stfedné&doby plan oprav a investic aktualizuje KUOK zpravidla jednou roéné
(do konce kvétna), a to na zakladé pozadavkl PO uplatnénych prostfednictvim
Investi¢ni Zzadanky na Portalu PO.

Na zakladé stfrednédobého planu oprav a investic je sestavovan plan oprav a
investic na prfislusny rok, ktery obsahuje i nové aktualni poZadavky na pfislusny
rok.

Z podkladu stfednédobého planu oprav a investic Ize planované investice zaradit
do zasobniku projektovych naméti KUOK dle ¢l. 15 Projektové fizeni, ze kterého
se zpracovava trilety akéni plan strategie rozvoje uzemniho obvodu Olomouckého
kraje.

Pfispévkova organizace SSOK na zakladé Koncepce optimalizace a rozvoje
silnicni sité 1l. a lll. tfidy Olomouckého kraje sestavuje kazdy rok Provozni plan
Spravy silnic Olomouckého kraje, pfispévkové organizace, ktery predklada
zfizovateli ke schvaleni.

Cl. 15

Projektové rizeni

1. Projektem pro ucely této smérnice se rozumi investi€ni a neinvesticni ¢innost,
ktera je spolufinancovana z evropskych dota¢nich program, a to bez ohledu na
to, zda je &i neni stanoven povinny podil vlastnich zdroju pfijemce, a z narodnich
dotac¢nich programu s vyjimkou titull uvedenych v Zavaznych pravidlech pro
prisp&vkové organizace kraje ,U&elové dotace”.

2. Projekty pfrispévkovych organizaci pro ucely této smérnice rozdélujeme:
a) Investi¢ni stavebni (s pfevazujicim podilem stavebni €innosti)

b) Investiéni nestavebni (s pfevazujicim podilem nakupu movitych véci a
nehmotného majetku)

c) neinvesti¢ni (s pfevazujicim podilem osobnich nakladl a nakupem sluzeb,
nejedna se o opravy)

3. Projekty investiéni stavebni dle ¢l. 15, odst. 2 pism. a) mulze realizovat
prispévkova organizace s predchozim pisemnym souhlasem zfizovatele, a to
pouze vV pfipadé, Ze poskytovatel dotace podminuje pfijatelnost pfFijemce
vyhradné pfispévkovou organizaci. V tomto pfipadé pfispévkova organizace
uzavfe pfikazni smlouvu se zfizovatelem ve véci administrace vSech vefejnych
zakazek vyplyvajicich zrealizace projektu a dotacniho managementu
vztahujiciho se k fazi pfipravy projektové zadosti v€etné vSech povinnych pfiloh
a fazi vlastni realizace projektu. V pfipadé SSOK se uzavieni pfikazni smlouvy
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doporucuje, ale nevyzaduje.

. Projekty investicni nestavebni dle ¢l. 15, odst. 2 pism. b) do vySe 5 mil. KC
celkovych nakladd muzZe realizovat prispévkova organizace po pfedchozim
pisemném souhlasu zfizovatele. V tomto prfipadé pfFispévkova organizace
uzavie v souladu se ¢l. 31, Centralni nakup pfikazni smlouvu, pfipadné zasle
objednavku na zakladé ramcové dohody, s dodavatelem na administraci
vefejnych zakazek s predpokladanou vysi jednotlivého plnéni nad 400 tis. K¢
bez DPH (tfj. mimo administraci zakazek |. kategorie dle Pfilohy ¢.3). Dale
v tomto pfipadé pfispévkova organizace uzavie v souladu se ¢l. 31, Centralni
nakup pfikazni smlouvu, pfipadné zasle objednavku na zakladé ramcové
dohody, s dodavatelem na dotaéni management vztahujiciho se k fazi pfipravy
projektové zadosti vCetné vSech povinnych pfiloh a fazi vlastni realizace
projektu. V pfipadé SSOK se uzavfeni pfikaznich smlouv nevyzaduije.

Projekty s celkovymi naklady vy$Simi nez 5 mil. K& celkovych nakladi muze
realizovat pfispévkova organizace s pfedchozim pisemnym souhlasem
zfizovatele pouze v pfipadé, Ze poskytovatel dotace podmiriuje pfijatelnost
pfijemce vyhradné prfispévkovou organizaci. V tomto pfipadé prispévkova
organizace uzavre pfikazni smlouvu se zfizovatelem ve véci administrace vSech
vefejnych zakazek vyplyvajicich z realizace projektu a dotaéniho managementu
vztahujiciho se k fazi pfipravy projektové Zadosti v€etné v8ech povinnych pfiloh
a fazi vlastni realizace projektu. V pfipadé SSOK se uzavieni pfikazni smlouvy
nevyzaduje.

. Projekty neinvesti¢ni dle ¢l. 15, odst. 2 pism. c) do vySe 5 mil. K& celkovych
nakladd mulze realizovat pfispévkova organizace po predchozim pisemném
souhlasu zfizovatele. Projekty s celkovymi naklady vy$Simi nez 5 mil. KE mize
realizovat pfispévkova organizace s pfedchozim pisemnym souhlasem
zfizovatele pouze v pfipadé, ze poskytovatel dotace podminuje pfijatelnost
pfijemce vyhradné pfispévkovou organizaci. V obou téchto pfipadech
pfispévkova organizace uzavie v souladu se ¢l. 31, Centralni nakup pfikazni
smlouvu, pfipadné zasSle objednavku na zakladé ramcové dohody,
s dodavatelem na administraci vefejnych zakazek s predpokladanou vysSi
jednotlivého plnéni nad 400 tis. KE bez DPH (tj. mimo administraci zakazek |I.
kategorie dle Prilohy €. 3). O pfipadném nakupu sluzeb dotacniho managementu
v souladu s €l. 31, Centralni nakup rozhoduje feditel pfispévkové organizace.
V pfipadé SSOK se uzavreni pfikazni smlouvy nevyzaduije.

. Zpodkladi stfednédobého planu oprav a investic Ize planované investice
prevést formou zmény Investi¢ni zadanky na Portalu PO do zasobniku
projektovych naméti KUOK k realizaci z evropskych a narodnich zdrojd. Dale
|ze zaFadit obdobné i neinvesti¢ni projektové naméty PO.

. Evidenci projektovych naméti PO z narodnich a evropskych fondl zajistuje
KUOK.

. Uplatnéni pozadavku na =zafazeni do zasobniku projektovych namétiu a
zpracovani  projektoveho namétu  zajiStuje  pfispévkova organizace
prostfednictvim Portalu PO.

. Pro realizaci projektl je povinnost feditele pfispévkové organizace jmenovat
projektovy tym, ktery bude zajiStovat a odpovidat za pfipravu a realizaci projektu
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v souladu s dotaénim programem a stanovenymi podminkami v rozhodnuti o
poskytnuti dotace. Soucasti projektového tymu je minimalné projektovy manazer
a osoba odpovédna za financni fizeni projektu.

10.U projektd PO realizovanych KUOK dle &l. 15, odst. 2 pism. b) a c) feditel
prispévkové organizace odpovida za specifikaci pfedmétl plnéni projektu pro
zpracovani zadavaci dokumentace k verejné zakazce.

11.Po ukoncCeni realizace projektu PO je feditel pfispévkové organizace odpovédny
za pIlnéni podminek rozhodnuti o poskytnuti dotace v dobé udrzitelnosti projektu.
O ukoné&eni realizace a podminkach udrzitelnosti informuje KUOK. Po ukon&eni
realizace projektu PO realizovaném KUOK je feditel PO povinen na vyzadani
poskytnout podklady KUOK, pro zpracovani zpravy o udrzitelnosti.

12.Komunikace PO s KUOK ve véci projektového fizeni probiha prostfednictvim
Portalu PO.

Cl. 16
Finan¢ni vyporadani dotaci a prispévku
Financni prostfedky poskytnuté z rozpoctu zfizovatele na pfedem stanoveny ucel
pouziti podléhaji finanénimu vypofadani. Pokud je stanoven podil PO
na spolufinancovani z vlastnich ¢i jinych zdroju, je nutné nejdfive vy€erpat podil PO
z vlastnich &i jinych zdroju a teprve potom Cerpat pfispévek zfizovatele.

Finan¢ni prostfedky poskytnuté ze statniho rozpoctu, statnich fondl a Narodniho
fondu na pfedem stanoveny ucel pouziti podléhaiji finanénimu vyporadani.

K provedeni finanéniho vyporadani zpracuje kazdoroéné KUOK pokyn.

Cl. 17
Poruseni rozpoc¢tové kazné u dotacniho titulu

Pokud se PO jako pfijemce dotace dopusti poruseni rozpoltové kazné
pfi nakladani s prostfedky poskytnutymi ji prostfednictvim rozpoc€tu zfizovatele,
které zfizovatel obdrzel ze statniho rozpoctu, z rozpoctu statniho fondu, z rozpoctu
Regionalni rady regionu soudrznosti nebo z Narodniho fondu za ucelem, aby je na
zakladé svého rozhodnuti poskytnul pravnické nebo fyzické osobé, postupuje se
podle pfislusného ustanoveni zakona o rozpoctovych pravidlech uUzemnich
rozpo&t( .

Pokud se PO dopusti porusSeni rozpocltové kazné, zfizovatel ji prostfednictvim
KUOK nejprve pisemné& vyzve k vraceni dotace nebo jeji ¢asti'" ve stanovené
Ih(té. V rozsahu, v jakém PO na vyzvu vrati dotaci nebo jeji ¢ast, plati, Ze nedoSlo
k poruSeni rozpoctové kazné. Tato vyzva je pro PO nezavazna.

10 Zakon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech tzemnich rozpoétl, ve znéni pozdéjsich predpist
11 § 22 odst. 6 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech Gzemnich rozpoétd, ve znéni pozdéjsich predpisu
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3. V pfipadé, Zze PO na vyzvu dotaci nebo jeji ¢ast nevrati, zfizovatel prostfednictvim
KUOK nasledné rozhodne o ulozeni odvodu a penale za poruseni rozpoctove
kazné'? v rezimu danového radu'3, a to vydanim pfislusného platebniho vyméru.

4. Odvolani proti platebnimu vyméru:

a) pfijemce muze proti platebnimu vyméru na odvod za poruseni rozpoctové kazné
nebo proti platebnimu vyméru na penale podat odvolani do 30 dnd ode dne
nasledujiciho po dni jeho doruceni, a to pisemné nebo Ustné do protokolu
u KUOK,

b) odvolacim ddvodem muze byt pouze nezakonnost rozhodnuti, proti kterému
odvolani sméfuje,

c) odvolanim napadané rozhodnuti pfezkouma Ministerstvo financi CR,
d) podanim odvolani se neodklada povinnost uhradit ulozeny odvod nebo penale.
5. Zadost o prominuti povinnosti odvodu a penale:

a) pfijemce muize podat pisemnou zadost o prominuti ulozeného odvodu a s nim
souvisejiciho penale, a to nejpozdéji do 1 roku ode dne nabyti pravni moci
platebniho vyméru, kterym byl odvod nebo penale, o jehoz prominuti je zadano,
vyméren; v zadosti pfijemce uvede Cislo ucCtu, na které chce pfipadnou
prominutou vysi odvodu a penale zaslat,

b) organ, ktery o poskytnuti penéznich prostfedkl rozhodl, mize prominuti povolit
pouze z dlvodl hodnych zvlastniho zfetele, a to na zakladé pisemné zadosti
toho, kdo rozpoctovou kazer porusil.

c) davody zvlastniho zietele hodné jsou zejména:
- duvodné existencni obavy pfijemce,

- vliv Zivelnich udalosti nebo mimofadnych udalosti u pfijemce, pfi dodrZzeni
ucelovosti dosud vynalozenych dotacnich prostfedkd,

- nedodrzeni ustanoveni pravnich predpisi méné zavazné povahy, tedy
pochybeni, ktera nezpochybni principy hospodarnosti a nedodrzeni ucelu
dotacniho titulu,

- nedodrZzeni méné zavaznych smluvnich povinnosti pfijemcem, ktera
nezpochybnuji ucelovost vynaloZzenych prostfedkd, pficemz pfijemce
v Zadosti o prominuti dolozi pfijeti napravnych opatfeni eliminujicich pfi€iny
obdobnych budoucich pochybeni.
6. Zadost o poseckani s platbou dafiového nedoplatku:

a) pfijemce mulze podat pisemnou zadost o poseckani s platbou odvodu
za poruseni rozpoctové kazné a s nim souvisejiciho penale, a to pfi divodném
oCekavani Castecného nebo uUplného zaniku povinnosti uhradit odvod nebo

12.§ 22 odst. 4, 8 a 9 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech Gzemnich rozpoctu, ve znéni pozdéjsich
predpisu
13 Zakon ¢&. 280/2009 Sb., dariovy fad, ve znéni pozdéjsich pfedpist
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penale,
b) pfed podanim zZadosti o poseckani je pfijemce povinen uhradit spravni poplatek
ve vySi 400 K& na ucet Krajského urfadu Olomouckého kraje,

c) po dobu povoleného posecCkani nevznika pfijemci povinnost uhradit urok
z prodleni,

d) za dobu poseckani vznika pfijemci povinnost uhradit urok z posec¢kané Castky,
ktery je splatny do 30 dnd ode dne doru€eni platebniho vyméru na urok
z posecCkané Castky.

7. Ustanoveni tohoto Clanku se pfimérené pouziji u dotaci poskytnutych od obci.

Cl. 18
Poruseni rozpoctové kazné u prostredkd poskytnutych zrizovatelem

1. Ustanoveni nasledujicich odstavcu se nevztahuji na poruseni rozpocCtové kazné
dle ¢l. 17 téchto zasad. Uprava se tyka hospodareni PO s penéznimi prostfedky
pfijatymi z rozpoCtu svého zfizovatele.

2. PO se dopusti poruSeni rozpoctové kazné dle zakona o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpod¢ta' tim, Ze
a) pouzije finan¢ni prostfedky, které obdrzi z rozpocCtu svého zfizovatele v rozporu
se stanovenym ucelem,

b) pfevede do svého penézniho fondu vice finan¢nich prostfedkd, nez stanovi
zakon o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoétd nebo nez rozhodl
zfizovatel,

c) pouzije prostfedky svého penézniho fondu na jiny ucel nebo v jiné vysi, nez
stanovi zakon o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl nebo jiny pravni
predpis,

d) pouzije své provozni prostifedky na ucel, na ktery mély byt pouzity prostfedky
jejiho penézniho fondu podle zakona o rozpodtovych pravidlech Uzemnich
rozpodétu, nebo

e) prekroCi stanoveny nebo pFipustny objem prostfedkid na platy, pokud toto
prekroCeni do 31. prosince nekryla ze svého fondu odmén nebo

f) neprovede odvod, podle ustanoveni § 28 odstavce 6 zakona o rozpoctovych
pravidlech uzemnich rozpodtu, ve Ihaté stanovené zfizovatelem.

3. O ulozeni odvodu je pfislusna rozhodnout Rada Olomouckého kraje.

Za poru$eni rozpoctové kazné ulozi zfizovatel PO odvod do svého rozpoctu ve vysi
neopravnéné pouzitych prostredka.

5. Zfizovatel mlUze zdudvodl zamezeni tvrdosti snizit nebo prominout odvod

14 Zakon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech tzemnich rozpoétl, ve znéni pozdéjsich predpist
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za poruSeni rozpoctové kazné na zakladé pisemné zadosti PO podané do 1 roku
od ulozZeni odvodu.

Cl.19
Dopliikova €innost

PO muze provozovat doplfikovou €innost mimo svoji hlavni ¢innost, pro kterou byla
zfizena, za predpokladu, Ze:

a) plni ukoly stanovené ji zfizovatelem ve své hlavni ¢innosti,

b) doplrikova Cinnost navazuje na hlavni ucel, k némuz byla PO zfizena,

c) spada do okruhu doplikové €innosti vymezeného ve zfizovaci listiné,

d) jedna se o lepSi vyuziti hospodarskych moznosti a odbornosti zaméstnancu,
e) ma prisluéné opravnéni k podnikani, pokud je zvlastni predpisy vyzaduji'>

f) kazda jednotliva doplfikova €innost nesmi byt ztratova.

Pokud je doplrikova Cinnost ztratova rozhodne zfizovatel o dalSim postupu.

V pripadé realizace doplrikové Cinnosti PO zabezpedi:

a) zpracovani, evidenci a aktualizaci kalkulaci cen vyrobkl a sluzeb poskytovanych
v kazdé jednotlivé doplrikové Cinnosti,

b) oddélené sledovani kazdé jednotlivé doplnkové cinnosti v ucetnictvi od hlavni
¢innosti PO,

c) vymezeni majetku, ktery PO ke kazdé jednotlivé doplfikové €innosti pouziva.

Zapis doplikové Cinnosti do obchodniho rejstfiku je vyZzadovan u PO vzniklych po
1. 1. 2001.

V pfipadé pozadavku rozSifeni doplfikové Cinnosti predlozi PO prostfednictvim
Portalu PO zadost o doplnéni zfizovaci listiny. Zadost musi obsahovat zdtvodnéni
efektivnosti a sou¢asné cenovou kalkulaci nové doplrikové €innosti.

K doplhkové cinnosti pfispévkovych organizaci jsou vydana Zavazna pravidla pro
prispévkové organizace kraje k doplfikové Cinnosti pfispévkovych organizaci.

Cl. 20
Dary a prijimani dédictvi
PO se pfi pfijimani dédictvi a pfi nabyvani a poskytovani daru Fidi obecné platnymi
pravnimi  predpisy'®, ustanovenimi uvedenymi ve své zfizovaci listiné
a ustanovenimi téchto Zasad.

Na zakladé darovaci smlouvy maze PO za podminek uvedenych ve zfizovaci listiné

15 Zejména zakon ¢&. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani (zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjsich piedpist
16 Zejména zakon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech izemnich rozpoétd, ve znéni pozdéjsich
predpisu a zakon ¢&. 89/2012 Sb. ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisl
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nabyvat pro zfizovatele do jeho vlastnictvi dary v penézni i vécné podobé
vyjma nemovitého majetku. Darovaci smlouva je uzavirana mezi darcem a PO
zastoupenou jejim statutarnim organem.

PO je opravnéna nabyvat dary pfimo do svého vlastnictvi pouze ve zcela
vyjime€nych pfipadech a pouze s pfedchozim pisemnym souhlasem zfizovatele.
V zadosti o vydani souhlasu zfizovatele PO mj. uvede duvody, které darci
neumoznuji pfevést dar do vlastnictvi Olomouckého kraje, do hospodareni PO.

PO muzZe bez souhlasu zfizovatele pfijmout do vlastnictvi zfizovatele movity dar,
pokud jeho pofizovaci hodnota nepfesahne limit pro vymezeni dlouhodobého
majetku uvedeny ve ZL.

PO je opravnéna pfijmout €i odmitnout dédictvi pouze s pfedchozim pisemnym
souhlasem zfizovatele.

PO je povinna informovat KUOK o v§ech darech, které pfijme. PO tak ugini ve Ihaté
do 15 dnu ode dne pfijeti daru, a to ulozenim elektronického obrazu uzaviené
smlouvy v modulu Portalu PO, vCetné metadat. V pfipadé, Ze neni uzavirana
darovaci smlouva v pisemné podobé, je nutno pfijeti daru prokazatelnym
zpusobem dolozit, napf. pfijmovym pokladnim dokladem a v modulu Portalu PO
ulozit elektronicky obraz dokumentu, ktery prokazuje pfijeti daru, a to vCetné
metadat.

Cl. 21
Pohledavky
Prevence vzniku nedobytnych pohledavek:

PO postupuje pfi nakladani s pohledavkami s péci rfadného hospodare, Cini
vesSkeré dostupné pravni kroky sméfujici k fadné a v€asné uhradé pohledavek
a pfedchazi vzniku nedobytnych pohledavek jiz pfi uzavirani zavazkového vztahu
(napf. vybérem pfedem provéfeného smluvniho partnera, jednoznacnym
vyjadfenim obsahu zavazkového pravniho vztahu ve smlouvé, zakotvenim smluvni
pokuty nebo jinym zajisténim zavazku). PO prubézné sleduje, zda vSechny jeji
pohledavky jsou dluzniky hrazeny fadné a vcas.

Ukony pfed zahajenim vymahani pohledavek:

a) Je-li dluznik v prodleni s uhradou pohledavky po dobu delSi nez 15 dnu ode dne
splatnosti pohledavky, zasle mu PO pisemnou upominku, ve které ho upozorni
na neuhrazenou pohledavku a vyzve ho k jejimu zaplaceni v pfiméfené nahradni
Ihaté (max. 15 dnd ode dne doruceni), spole¢né s upozornénim na pfipadné
disledky jejiho neuhrazeni v poskytnuté nahradni |h(té (Zaloba, soudni vykon
rozhodnuti, smluvni pokuta, uroky z prodleni, naklady pravniho zastoupeni).
Upominku PO zaSle zplsobem umozfiujicim prokazat doruceni (doporucené
s dodejkou nebo datovou zpravou prostfednictvim systému datovych schranek).

b) Nebude-li dluznik na upominku v uvedené Ihité reagovat nebo nepodafi-li
se dluznikovi upominku doruéit, zahaji PO bez zbyte€ného odkladu kroky
k vymozZeni pohledavky. Postup pfi vymahani pohledavky pak zavisi na tom,
zda PO ma ke konkrétni pohledavce exekucni titul &i nikoliv.

Exekucni titul s doloZzkou vykonatelnosti:
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4.

6.

a) Exekuénim titulem je rozhodnuti nebo jina listina, vydana k tomu opravnénym
organem, slouzici jako podklad pro exekuci, pokud neni dobrovolné spinéna
povinnost v ném obsazena. Podminkou je vSak, aby byl vykonatelny, coz se,
kromé exekutorskych a notarskych zapisu, doklada tim, Ze je na ném vyznacena
tzv. dolozka vykonatelnosti.

b) Exeku¢nim titulem muaze byt rozhodnuti soudu, pokud pfiznava pravo, zavazuje
k povinnosti nebo postihuje majetek, soudem schvaleny smir, rozhodCi nalez,
notarsky nebo exekutorsky zapis se svolenim k vykonatelnosti, rozhodnuti
organu verejné spravy vcetné platebnich vyméru a vykazi nedoplatkl ve vécech
dani a poplatkd, rozhodnuti ve vécech nemocenského pojisténi a socialniho
zabezpeceni a jina rozhodnuti, schvalené smiry a listiny, jejichz vykon pfipousti
zakon'.

Vykon rozhodnuti:

Po ziskani vykonatelného exekuéniho titulu pfistoupi PO podle svého uvazeni
k vymahani pohledavky bud cestou soudniho vykonu rozhodnuti, nebo exekuci.
PFi rozhodovani o zplUsobu vymahani pohledavky pfitom plati, Ze soudni vykon
rozhodnuti trva déle, ale je levnéjsi, zatimco exekuce je nakladnéjsi, ale rychlejsi.
Exekuce je tedy vhodnéjSim nastrojem v pfipadech, kdy je PO znamo, Ze dluznik
neni nemajetny. V ostatnich pfipadech je vhodnéjsi vymahat pohledavku
prostfednictvim soudniho vykonu rozhodnuti.

Nakladani s nedobytnymi pohledavkami:

Pokud nastane situace, ze PO vede v ucetnictvi pohledavku, jejiz vymahani
se prokazatelné jevi jako neuspésné, nebo by naklady spojené s vymahanim
prevySily pohledavku samotnou, mize v zavislosti na charakteru pohledavky a dle
nize uvedenych pravidel:

a) docasné upustit od vymahani pohledavky nebo

b) podat navrh na vzdani se prava a prominuti dluhu zfizovateli prostfednictvim
KUOK.

Docasné upusténi od vymahani pohledavky:

a) DoCasné upusténi od vymahani pohledavky jednostrannym projevem vile
véfitele doCasné nepokraCovat ve vymahani pohledavky vuacéi dluznikovi.
Pohledavka timto jednanim nezanika.

b) Rozhodnout o do€asném upusténi od vymahani pohledavky je opravnén feditel
PO, a to bez ohledu na vysi pohledavky, za pfedpokladu, Ze by neprodlené
vymahani pohledavky bylo zjevné neuspésné.

c) Jednim z nastroju pro rozhodnuti feditele o doasném upusténi od vymahani
pohledavky je moznost zjisStovani informaci o pfipadnych exekuénich fizenich za
dluznikem PO, a to prostfednictvim Centraini evidence exekuci (CEE).
Informace z CEE muZze ziskat PO:

— nawebu http:/www.ceecr.cz/
— osobné v sidle Exeku¢ni komory CR v Praze nebo Brné

17 Zakon ¢. 358/1992 Sb., o notafich a jejich ¢innosti (notarsky rad), ve znéni pozdéjsich predpisl
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— na pobo&ce Ceské posty s Czech POINTem.
d) O doCasném upusténi od vymahani jednotlivé pohledavky provede PO vzdy
pisemny zaznam, ktery bude soucasti dokumentace k pfislusné pohledavce.
V zdaznamu bude uvedena identifikace dluznika, vy$e pohledavky, popis kroku,
které organizace kvymozZeni pohledavky podnikla, ddvody upusténi
od vymahani, datum a podpis feditele PO.

e) DocCasné upusténi od vymahani pohledavky zobrazi PO ve svém ucetnictvi
v souladu s pravnimi pfedpisy a nastavenymi postupy v oblasti uCetnictvi.
f) PO je povinna v pribéhu do€asného upusténi od vymahani pohledavky sledovat
solventnost dluznika a zajistit, aby nedoSlo k promlCeni pohledavky
z duvodu necinnosti PO.

g) Pokud pominou duvody pro doCasné upusténi od vymahani pohledavky, PO
bude bez dalSiho neprodlené pokracCovat v jejim vymahani.

7. Vzdani se prava a prominuti dluhu:

a) O vzdani se prava a prominuti dluhu nepfevySujiciho €astku 200 000 K&
rozhoduje v souladu se zakonem o krajich’ Rada Olomouckého kraje.
Rozhodovani o vzdani se prava a prominuti dluhu pfevySujiciho ¢astku
200 000 K¢ je vyhrazeno Zastupitelstvu Olomouckého kraje.

b) Ve vztahu k dluznikovi je dle nového obéanského zakoniku'® prominuti dluhu
jednostrannym aktem véfitele (zfizovatele). Promine-li véfitel dluzniku dluh, ma
se za to, Ze dluznik s prominutim dluhu souhlasi, pokud neprojevil
bez zbytecného odkladu nesouhlas vyslovné nebo pinénim dluhu.

c) Prominuti dluhu pfichazi v uvahu u pohledavek, které je mozno ddvodné
povazovat za nevymahatelné. (napf. proto, Zze dluznikem je osoba bez vlastniho
pfijmu, pfedluZzena obchodni spoleCnost nebo k pohledavce neexistuji ani
minimalni podklady nezbytné k jejimu vymahani).

d) Navrh na vzdani se prava a prominuti dluhu pfedklada PO zfizovateli
prostfednictvim KUOK. K navrhu na vzdani se prava a prominuti dluhu pfipoji
PO uplny spis obsahujici kopie listin k pohledavce, ze kterého bude patrna
identifikace dluznika, vznik a vySe pohledavky, popis krokl, které PO
k vymozeni pohledavky podnikla, divody pro podani navrhu, datum a podpis
feditele PO. Neni-li PO schopna zaslat kompletni spis, sestaveny podle vySe
uvedenych bodu, uvede tuto skute¢nost v textu navrhu na vzdani se prava
a prominuti dluhu a jasné a srozumitelné ji zdGvodni (pozar, ztrata spisu, atd.).

e) Zfizovatel o svém rozhodnuti informuje PO. PO nasledné pisemné vyrozumi
dluznika o prominuti dluhu zpusobem umoziujicim prokazat doruceni
(doporuc¢ené s dodejkou nebo datovou zpravou prostiednictvim systému
datovych schranek).

f) V pfipadé zaniku dluznika (pravnické osoby) vymazem z obchodniho rejstfiku
nebo obdobného registru, kdy k uhrazeni pohledavky nedoslo pro nedostatek

18 Zakon ¢. 129/2000 Sb., zakon o krajich, ve znéni pozdéjsich pfedpisd
19 Zakon ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdé&jsich predpist
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majetku dluznika ani v likvidaci nebo konkursnim fFizeni, a v pfipadé umrti
dluznika (fyzické osoby), jestlize k uhradé pohledavky nedo$lo z divodu
zastaveni dédického fizeni pro nedostatek majetku dluznika, neni PO povinna
podavat zfizovateli navrh na vzdani se prava a prominuti dluhu, nebot’ se jedna
0 zjevné nevymahatelnou pohledavku. PO je opravnéna s takovou pohledavkou
nalozit, jakoby zfizovatel rozhod| o vzdani se prava a prominuti dluhu

8. PO je opravnéna uzaviit dohodu o mimosoudnim vyrovnani pohledavek
po pfedchozim pisemném souhlasu zfizovatele.

Cl. 22
Zavazky

1. PO pfed vznikem zavazku zajisti, aby smluvni vztah byl v souladu se stanovenymi
tkoly, zaméry a cili. Dale pak, aby nebyl v rozporu s pravnimi predpisy?° a kritérii
stanovenymi pro hospodarné a efektivni fizeni.

2. Zavazky vyplyvajici ze smluvnich vztah(, pfipadné jinych pravnich predpist?! musi
byt plnény fadné a v€as. Pfed jejich vyporadanim — uhradou je vSak nutné provéfit,
zda byly dodrZzeny smluvni podminky, pfipadné pravni predpisy.

3. PO je opravnéna uzaviit dohodu o mimosoudnim vyrovnani zavazku

po pfedchozim pisemném souhlasu zfizovatele zaslaném prostfednictvim Portalu
PO (pokud neni stanoveno jinak).

Cl. 23
Ugetnictvi a Géetni vykazy
1. Vsouladu s platnymi pravnimi predpisy?? vykazuje zfizovatel v podrozvaze

majetek, ktery pfedal PO k hospodareni. Objem tohoto je dan nastavenim hlediska
vyznamnosti pro ucetni jednotku — Olomoucky kraj.

2. Pro priib&znou aktualizaci stavu a pohybu majetku PO predkladaji KUOK &tvrtletné
prostfednictvim Portalu PO, pokud neni v Zasadach stanoveno jinak, Prehled

20 Zakon &. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech Gzemnich rozpoétl, ve znéni pozdéjSich predpisu; zakon
€. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole),
ve znéni pozdéjsSich predpisu; vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakont

21 Zejména zakon &. 586/1992 Sb., o danich z pfijm{, ve znéni pozdéjSich predpisd; zakon &. 235/2004 Sb., o dani
z pfidané hodnoty, ve znéni pozdg&jsich prfedpisu; zakon ¢&. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni,
ve znéni pozdéjSich pfedpisu; zakon &. 592/1992 Sb., o pojistném na zdravotnim pojisténi, ve znéni pozdéjSich
pfedpisu; vyhlaska €. 125/1993 Sb., kterou se stanovi podminky a sazby zakonného pojisténi odpovédnosti
zameéstnavatele za Skodu pfi pracovnim Urazu nebo nemoci z povolani

22 \/yhlaska ¢&. 410/2009 Sb., kterou se provadgji néktera ustanoveni zakona ¢&. 563/1991 Sb., o Gdetnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpis(, pro nékteré vybrané ucetni jednotky
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vybranych polozek majetku stavy k poslednimu kalendafnimu dni pfislusného
Ctvrtleti.

3. VSechny PO zfizované Olomouckym krajem vedou ucetnictvi v plném rozsahu
v souladu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy?2.

4. Pri pouzivani ucCetnich metod vychazi UcCetni jednotky z platné legislativy?*
a Ceskych ucetnich standard(?®. Dal$i pouzZiti ucetnich metod a postup( uctovani
zpracuji u€etni jednotky formou vnitfniho predpisu.

5. KUOK v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy vyda kazdoroéné& pokyn pro
predkladani ucetnich a statistickych vykazd. Komunikace mezi zfizovatelem a PO
probiha prostfednictvim Portalu PO.

6. Vymezeni obsahu ucetnich vykazl je stanoveno obecné zavaznym pravnim
prfedpisem.

7. Ugetni data i ugetni vykazy jsou zasilany v elektronické podob& na KUOK
prostfednictvim automatd WUCR a WVYK?25,

Cl. 24
Sbér ekonomickych a vykonovych dat

V pripadé, ze bude zfizovatel od PO pozadovat jiné Ucetni zaznamy, pfipadné dalsi
statistické udaje, postupuje PO pfi poskytovani pozadovanych udaji dle pokynu KUOK.

Cl. 25

Schvalovani ucetni zavérky

1. V souladu s platnymi pravnimi predpisy?’ podléha udetni zavérka sestavena PO
k rozvahovému dni, tj. k 31. 12. pfislusného kalendarniho roku, schvaleni
zfizovatelem, a to nejpozdéji do 30. Cervna nasledujiciho roku.

2. Pozadavky na organizaci schvalovani ucetni zavérky a zplUsob poskytovani
soucinnosti osob zuCastnénych na tomto schvalovani stanovuje obecné zavazny
pravni pfedpis a Smérnice Olomouckeého kraje o schvalovani ucetnich zavérek.

23 Zakon ¢. 563/1991 Sb., o uetnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpist

24 \lyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢&. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpisl, pro nékteré vybrané ucetni jednotky

25 CUS &. 701 — Usty a zasady UGgtovani na uétech, CUS &. 702 — Otevirani a uzavirani Ggetnich knih, CUS &. 703 —
Transfery, CUS &. 704 — Fondy G&etni jednotky, CUS &. 705 — Rezervy, CUS &. 706 — Opravné polozky a vyfazeni
pohledavek, CUS &. 707 - Zasoby, CUS &. 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku, CUS &. 709 — Viastni zdroje,
CUS &. 710 — Dlouhodoby nehmotny a dlouhodoby hmotny majetek

26 \Jyhlaska ¢&. 383/2013 Sb., o ugetnich zaznamech v technické formé vybranych Uc¢etnich jednotek a jejich
pfedavani do centralniho systému Ucetnich informaci statu a o pozadavcich na technické a smiSené formy ucetnich
zaznam( a vyhlaska 312/2014 Sb., o podminkach sestaveni udetnich vykazi za Ceskou republiku (konsolidaéni
vyhlaska statu)

27 \lyhlagka ¢&. 220/2013 Sb., o pozadavcich na schvalovani Géetnich zavérek nékterych vybranych uéetnich jednotek
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3. Podklady pro schvaleni ucetni zavérky budou PO pfedavany prostfednictvim Portalu
PO, pokud neni v Zasadach stanoveno jinak. Jedna se o:

a) vykazy ucetni zavérky sestavené k rozvahovému dni v rozsahu rozvaha, vykaz
zisku a ztraty, pfiloha,

b) pfehled o penézZnich tocich a pfehled o zménach vlastniho kapitalu pokud
organizace splfiuje podminky pro jejich sestaveni,

c) zprava externiho auditora o ovéfeni ucetni zavérky PO, ro¢ni zpravu
o vysledcich financnich kontrol, v€etné informace o zavaznych zjiSténich
z provedené vefejnospravni kontroly, jsou-li tyto dokumenty vypracovany,

d) je-li u ucetni jednotky zfizen utvar interniho auditu, bude pfedlozena zprava
o pfipadnych zjisténich, které mohou mit vliv na Uplnost a prukaznost ucetnictvi,

e) inventarizaCni zprava (od kdy do kdy probéhla inventarizace, zjiSténi
pfi inventarizaci, vypofadani inventarizacnich rozdila).

4. O ukonu schvaleni €i neschvaleni ucCetni zavérky bude v souladu s vyhlaskou
0 pozadavcich na schvalovani ucetnich zavérek nékterych vybranych ucetnich
jednotek a Smérnici Olomouckého kraje o schvalovani ucetnich zavérek vyhotoven
a zaslan PO protokol s uvedenim vSech predepsanych nalezitosti.

5. Na jeho zakladé vyhotovi PO XML soubor, ktery v souladu s technickou vyhlaskou
zasle do 31. ervence do centralniho systému ucetnich informaci statu.

Cl. 26

Inventarizace

Za Ucelem provedeni inventarizace?® ucetni jednotkou — Olomouckym krajem predaji
PO zfizovateli prostfednictvim Portalu PO, kdatu 31. prosince inventarizovaného
obdobi na vyzvu prostfednictvim Portalu PO:

a) Inventurni soupisy ,vybraného majetku“ s vazbou na podrozvahové ucty
Olomouckého kraje s nalezitostmi dle vyhlasky o inventarizaci,

b) Prohlaseni statutarniho zastupce organizace o provedeni inventur ,vybraného
majetku®

Cl. 27
Rozbory hospodareni

Rozbory hospodafeni zpracovava PO k 31. 12. daného kalendainiho roku. Terminy
a konkrétni postup pro predkladani rozborl hospodareni uréi KUOK. Komunikace dle
tohoto ¢lanku probiha prostfednictvim Portalu PO.

28 \/yhlagka ¢&. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd, ve znéni pozdé&jsich predpist
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Cl. 28
Vnitini kontrolni systém

1. Reditel PO je povinen v PO zavést, udrzovat a provéfovat vnitini kontrolni systém
v souladu se zakonem o finanéni kontrole®°.

2. Soucasti vnitfniho kontrolniho systému je i Fidici kontrola a pUsobnost utvaru
interniho auditu tam, kde je zfizen. U organizaci, které nemaji zfizenou funkci
interniho auditu, ji nahrazuje vykon vefejnospravni kontroly provadéné zaméstnanci
KUOK, a to podle schvaleni zfizovatelem.

3. Provéfovani pfiméfrenosti a ucinnosti vnitiniho kontrolniho systému u PO provadi
krajsky ufad systémem verejnospravnich kontrol.

Cl. 29
Verejnospravni kontrola

1. Kontrolu provadéji zaméstnanci kraje pisemné povéreni feditelem krajského uradu
k provedeni dané kontroly.

2. O kontrolnim zjisténi pofizuje kontrolni tym protokol, jehoz nalezitosti jsou
stanoveny obecné zavaznym pravnim predpisem. Protokol o kontrole se vyhotovi
ve |huté 30 dnu ode dne provedeni posledniho kontrolniho Ukonu, ve zvlasté
slozitych pfipadech do 60 dnu.

3. Vedouci kontrolniho tymu zajisti doruCeni stejnopisu protokolu o kontrole
kontrolované osobé&. Formu doru€eni zvoli vedouci kontrolniho tymu.

4. Vedouci kontrolniho tymu vyfidi namitky, jestlize jim v plném rozsahu vyhovij; jinak
predlozi namitky k vyfizeni Fediteli krajského Ufadu, a to do 7 dnG ode dne jejich
doruceni. Namitky se vyfizuji nejpozdéji do 30 dnl od jejich doru€eni; ve zvlasté
slozitych pfipadech do 60 dnu.

5. O vysledcich provedenych kontrol a pfijatych opatfenich je pravidelné informovan
zfizovatel, ktery rozhoduje o pfijeti odpovidajicich opatfeni vici PO dle Pfilohy €. 1
téchto Zasad.

Cl. 30
Zadavani zakazek

PO je povinna se pfi zadavani vefejnych zakazek fidit obecné zavaznymi pravnimi
predpisy a Pfilohou €. 3 téchto Zasad. Priloha €. 3 Zasad se nepouZije u PO v oblasti
dopravy, které jsou povinny se fidit vnitfni smérnici platnou v pfislusné PO, kterou
schvalil zfizovatel.

29 Zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve znéni pozdé&jsich predpisl
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Cl. 31

Centralni nakup

1. Centralni nakupy jsou provadény zfizovatelem, dale jen centralnim zadavatelem.

. Centralni zadavatel provadi zadavaci fizeni, nebo zadavaci fizeni na zakladé
ramcové dohody, vyhradné zadavatelim, pro které ma byt centralizované zadavani
provedeno. Centralni zadavatel mize pofizovat v ramci centralizovaného zadavani
komodity, sluzby nebo stavebni prace i pro sebe.

. PO je povinna pfi procesu centralniho nakupu se fidit obecné pravnimi pfedpisy,
smlouvou o centralizovaném zadavani a témito zasadami.

. PO ma povinnost pofizovat komodity, sluzby nebo stavebni prace vymezené ve
smlouvé o centralizovaném zadavani od vybraného dodavatele, s nimz byla
uzaviena ramcova dohoda.

. Na zakladé pozadavku ze strany PO nebo Olomouckého kraje, mize byt smlouva
o centralizovaném zadavani doplnéna o polozky predmétu nakupu neobsazené
ve smlouvé o centralizovaném zadavani, a to na zakladé dodatku k uvedené
smlouve.

. Pfedpokladem pro to, aby centralni zadavatel mohl pro zadavatele proveést
zadavaci fizeni a zadavat vefejné zakazky, je dulezity sbér dat o mnozstvi
spotfebovanych komodit, sluzeb nebo stavebnich praci na Olomouckém kraji a
jeho PO. Na zakladé analyzy sbéru dat PO se urci predpokladana hodnota pinéni,
ale i potfebnost a vhodnost (cena, kvalita a specificnost) nakupu komodity, sluzby
nebo stavebni prace pro jednotlivé PO na zakladé analyzy sbéru dat.

Nasledna jednotliva vybérova fizeni budou probihat v navaznosti na koncici
stavajici smlouvy a dle priorit stanovenych centralnim zadavatelem v ramci
uréenych komodit, sluzeb nebo stavebnich praci.

. PO je povinna poskytovat centralnimu zadavateli pfi sbéru v€asna a pfesna data
pres Portal PO, komplexni elektronicky nastroj pro centralizované zadavani, Ci
jinym vhodnym zpUsobem ve |haté dle pokynu centralniho zadavatele.

. PO se nemusi zu€astnit centralniho nakupu pokud:

a) se jedna o komoditu, sluzbu nebo stavebni praci, kterd je pro jeji potfebu
nevyuzitelna, nebo

b) trva smluvni vztah s jinym subjektem poskytujici komoditu, sluzbu nebo stavebni
praci, které jsou pfredmétem centralniho nakupu, a zaroven neni mozné tento
smluvni vztah vypovédét kvdli riziku negativniho dopadu na chod a hospodareni
PO, nebo

c) v souladu se zasadou hospodarnosti prokaze, Ze si bude zajistovat komoditu,
sluzbu Ci stavebni prace za nizSi cenu a ve stejné kvalité, nez nabidl vybrany
ramcovy dodavatel.

.V pfipadé neucasti na centralnim nakupu dle ¢l. 31 odst. 8 pism. a) PO za$le do
konce ledna nasledujiciho roku prehled smluv, které nebyly pro jeji potrebu
vyuzitelné, a to dle aktualnich pokynu KUOK.
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10.V piipadé neucasti na centralnim nakupu dle Cl. 31 odst. 8 pism. b), PO nezasila

11

12.

pozadovana data centralnimu zadavateli, ale zasila pisemné oznameni o neucasti
na centralnim nakupu, v€etné odlvodnéni, a to prostfednictvim Portalu PO.
Oduvodnéni bude vzdy obsahovat ceny stavajicich komodit, sluzeb nebo
stavebnich praci vyuzivanych PO, které jsou pfedmétem vybérového fizeni,
dolozitelné na zakladé platnych ucetnich doklada.

.V pfipadé neucasti na centralnim nakupu dle ¢l. 31 odst. 8 pism. ¢) zasila PO

prostfednictvim Portalu PO pisemné oznameni o neucasti na centralnim nakupu,
v€etné pfiloh (navrh smlouvy, popf. objednavky jiného dodavatele) prokazujici
splnéni podminek dle zasady hospodarnosti, a to nizSi cena nakupované komodity,
sluzby nebo stavebnich praci a sou¢asné musi byt zabezpeCena minimalné stejna
kvalita plnéni, jako poskytuje ramcovy dodavatel. Oznameni o neucasti na
centralnim nakupu zasle PO do 15 dnul od pofizeni komodity, sluzby nebo stavebni
prace. V pfipadé, kdy hodnota pofizovanych komodit, sluzeb a stavebnich praci
nepifesahne 5 000 K& bez DPH za mésic, PO nemusi zasilat oznameni o neucasti
na centralnim nakupu.

V pfipadé neucasti PO na centralnim nakupu v pfipadech, které nejsou uvedeny v
¢l. 31 odst. 8 Zasad, zasle PO Zadost o schvaleni neucasti na centralnim nakupu
prostfednictvim Portalu PO. Zadost PO o neué&asti na centralnim nakupu bude
pfedlozena zfizovateli ke schvaleni. O rozhodnuti zfizovatele bude PO informovana
prostfednictvim Portalu PO. Obdobné se postupuje i tehdy, jestlize PO neni
schopna prokazat spinéni podminek dle €¢l. 31 odst. 8 pism. ¢) Zasad a dovolava se
neucasti na centralnim nakupu.

13.ClI. 31 odst. 8 pism. c) nelze uplatnit u komodit, sluzeb nebo stavebnich praci, které

14.

jsou oznaceny centralnim zadavatelem jako ,strategické“. Strategické komodity,
sluzby nebo stavebni prace jsou uvedeny v planu pro centralizované zadavani na
dodavky komodit, sluzeb nebo stavebnich praci na dany kalendaini rok, ktery je
predkladan zfizovateli ke schvaleni.

Komodity elektricka energie, zemni plyn, voda a teplo jsou sledovany
prostfednictvim modulu Portalu PO. Pfispévkova organizace je povinna do této
aplikace zajistit vkladani zakladnich udaju o odbérnych mistech a periodické
vkladani odectd z jednotlivych druh méfidel u vSech svych odbérnych mist, které
uziva.

15.Dle Cl. 31 odst. 14 jsou povinny PO zajistit zaznamenani udaji za kalendarni

mésic, tak aby fyzicky odeclet stavu méfidla probéhl k poslednimu dni v mésici a
zaznam do modulu Portalu PO probéhl vzdy nejpozdéji k 15. dni nasledujiciho
mésice. Pokud na posledni den v mésici pfipadne volno (vikend, statni svatek
apod.) bude odecet udaji proveden nasledujici pracovni den. V pfipadé, ze
odbérné misto ma nékolik méfidel stejného druhu, provede se odecCet za kazdé
méfidlo zvlast a do modulu Portalu PO se k odbérnému mistu za dany mésic
zaznamena souhrnny udaj. U OM s nizkou a velmi nizkou spotifebou (u elektfiny do
1 MWh/rok, u plynu do 10 MWh/rok) budou odecty provedeny pouze 1 x ro¢né a to
nejpozdeéji do 20. 1. nasledujiciho roku. Pro tato OM je mozné odecty pfizpusobit
provozu konkrétniho OM (napf. pro rekreaéni budovu Ize odecist kazdy rok v zafi).

16.Centralni zadavatel zajisti plan pro centralizované zadavani na dodavky komodit,

sluzeb nebo stavebnich praci na dany kalendafni rok. Plan bude postupné
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naplfhovan informacemi o vysoutéZzenych komoditach v ramci systému
centralizovaného zadavani. Podrobné vymezeni nakupovanych poloZzek bude
zvefejnéno na Portalu PO.

Cl. 32
Registr smluv

1. S UCinnosti ode dne 1. 7. 2016 vznikla povinnost PO uvefejiovat soukromopravni
smlouvy a jejich dodatky v registru smluv vedeném Ministerstvem vnitra CR v
souladu se zakonem o registru smluv3°,

2. Objednavka pro ucely zakona o registru smluv splhuje definici soukromopravni
smiouvy.

3. Dodatek k neuverfejnéné smlouvé nebo objednavce uzaviené pied 1.7.2016 se
zvefejni v registru smluv, pokud by se na néj, nebo na plvodni smlouvu nebo
objednavku vztahovala povinnost zvefejnéni, a to vzdy i s plvodni smlouvou,
objednavkou.

4. Nestanovi-li zdkon o registru smluv jinak smlouvy, objednavky a dodatky ke
smlouvam, objednavkam, kde pfedmét plnéni ma hodnotu vyssi jak 50 000 K¢ bez
dané z pfidané hodnoty podléhaji zvefejnéni v registru smluv. Musi mit pisemnou
formu (listina, elektronicky: datova zprava, e-mail) a maji byt zvefejnény
bezodkladné, nejdéle do 15 dni od jejich uzavieni (datum podpisu smlouvy).

5. Uverejnénim smlouvy se rozumi vilozeni elektronického obrazu textového obsahu
smlouvy, objednavky nebo dodatku ke smlouvé nebo objednavce v otevieném a
strojové Citelném formatud!, véetné metadat do registru smluv. Smlouva nebo
objednavka, ktera se uvefejfiuje v registru smluv, musi byt anonymizovana.
Smlouvy nebo objednavky, které byly uzavieny pred 1.7.2016, nemusi byt
zvefejnény v otevieném a strojové Citelném formatu.

6. Uverejnéni smlouvy nebo objednavky v registru smluv provede pfispévkova
organizace prostfednictvim modulu Portalu PO, kde oznaci smlouvu nebo
objednavku ke zvefejnéni. Poté dochazi prostfednictvim datové schranky
prispévkové organizace ke zvefrejnéni smlouvy nebo objednavky v registru smluv.

7. Ke zpusobu uvefejiovani smluv a objednavek dle ZRS budou vydana Zavazna
pravidla pro pfispévkové organizace kraje k uverejiiovani smluv a objednavek PO.

30 Zakon &. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvefejfiovani téchto smiuv a o
registru smluv (zakon o registru smluv)
31 7akon 6. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach uginnosti nékterych smluv, uvefejfiovani t&chto smluv a o
registru smluv (zakon o registru smluv)
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Cl. 33

Zmény a zruseni PO

K rozdéleni, slou€eni, splynuti nebo zruseni pfispévkové organizace dochazi dnem
urCenym zfizovatelem v rozhodnuti, jimz téz urcCi, v jakém rozsahu prechazi jeji
majetek, prava a zavazky na nové anebo piejimajici organizace. Rozhodne-li
zfizovatel o zruSeni organizace, pfechazi uplynutim dne uvedeného v jeho
rozhodnuti o zruSeni jeji majetek, prava a zavazky na zfizovatele. Ke slouceni nebo
splynuti pfispévkové organizace mulze dojit pouze u pfispévkovych organizaci
téhoz zfizovatele®?.

Ke zméné a ruseni PO dochazi formou:

a) Rozdélenim prispévkové organizace - rozdélenim pfispévkova organizace
zanika. Zaniku predchazi zruSeni pfispévkové organizace bez likvidace.
Vypofadani prav a zavazku se fidi rozhodnutim zfizovatele, kdy prava a
zavazky zanikajici organizace prechazi na nové zakladané nastupnické
organizace.

b) Slou€enim prispévkovych organizaci - slou¢enim dochazi k zaniku slu¢ované
pfispévkové organizace, jemuz pfedchazi jeji zruseni bez likvidace. Vyporadani
prav a zavazk( se fidi rozhodnutim zfizovatele, prava a zavazky zanikajicich
organizaci pfechazeji na nastupnickou organizaci.

c) Splynutim prispévkovych organizaci - splynutim dochazi k zaniku dvou nebo
vice pfispévkovych organizaci, jemuz pfedchazi jejich zruSeni bez likvidace.
Vyporadani prav a zavazkl se fidi rozhodnutim zfizovatele, kdy prava a
zavazky zanikajicich organizaci pfechazi na nové zakladanou nastupnickou
organizaci.

d) Zrusenim prispévkovych organizaci - zruSenim dochazi k zaniku pfispévkové
organizace, jemuz predchazi jeji likvidace dle rozhodnuti zfizovatele.

Ke zménam a zruSeni PO budou vydana Zavazna pravidla pro prispévkové
organizace kraje ke zménam a zruseni PO.

Cl. 34
Portal PO

Pravidla komunikace mezi zfizovatelem a PO a prava, povinnosti a odpovédnosti
pfi uzivani Portalu PO, pfedavani informaci a ukladani dokumentd a jinych
zaznamu na Portale PO zfizovatelem a PO, jsou zapracovana v Zavaznych
pravidlech pro pfispévkové organizace kraje Pravidla komunikace zfizovatele a
prispévkovych organizaci prostfednictvim Portalu PO. V pfipadé zprovoznéni
(zpFistupnéni) dalSich modult Portalu PO postupuje PO, pfi jejich naplfiovani, dle
pokynu KUOK.

82 Zakon &. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech Gzemnich rozpoéti, ve znéni pozdéjsich piedpist
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C)Spole¢na a zavérec¢na ustanoveni

Touto smérnici Zasady fizeni pfispévkovych organizaci zfizovanych Olomouckym
krajem se zruSuje v plném rozsahu smérnice Zasady fizeni pfFispévkovych
organizaci zfizovanych Olomouckym krajem ¢. 10/2015, schvalena Radou
Olomouckého kraje usnesenim ¢. UR/85/6/2015 ze dne 28. 12. 2015.

Tyto Zasady byly schvaleny Radou Olomouckého kraje usnesenim Ccislo
UR/2/39/2016 ze dne 28. 11. 2016.

V pfipadé, Ze k provedeni jednotlivych ustanoveni Zasad budou vydany Zavazna
pravidla pro pfispévkové organizace kraje, jsou PO povinny se jimi fidit.

Pravy a povinnostmi PO vyplyvajicimi z téchto Zasad nejsou dotlena prava
a povinnosti organizace, které vyplyvaji z obecné zavaznych pravnich predpisu.

KUOK vyda Zavazna pravidla pro pfispévkové organizace kraje k dani z pfijmu
pravnickych osob, k silniéni dani, k uvefejiiovani smluv a objednavek PO, k dani
z pfidané hodnoty, k doplnkové cinnosti pfispévkovych organizaci, ke zménam a
zruSeni PO, Zavazna pravidla pro pfispévkové organizace kraje Pravidla
komunikace zfizovatele a pfispévkovych organizaci prostfednictvim Portalu PO a
Zavazna pravidla pro pfispévkové organizace kraje ,U&elové dotace”.

D)Uéinnost

Tato smérnice Zasady fizeni pfispévkovych organizaci zfizovanych Olomouckym
krajem nabyva ucinnosti dne 1. 1. 2017.

hejtman Olomouckého kraje
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E) Seznam priloh

Pfiloha €. 1:  Kategorizace nedostatku
Pfiloha €. 2:  Schéma feSeni pohledavek

Pfiloha €. 3:  Principy pro zadavani vefejnych zakazek
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Priloha ¢. 1 - Kategorizace nedostatku

1. Zjisténi — kategorie A

Nepodstatné nedostatky, které jsou v protokolu o kontrole formulovany jako
doporuceni, bez poruseni pravnich predpisu

2. Zjisténi - kategorie B

Méné zavazné nedostatky, které jsou Cetnosti svého vyskytu ojedinélé a nevyznamné
vzhledem k rozpoctu nebo stavu vykazaného majetku pfispévkové organizace, napr.:

a) formalni nedostatky v nalezitostech ucetnich dokladl a v ucetni evidenci (napf.
chybéjici podpisy; nespravné provadéni oprav bélenim)

b) nedostatky ve vnitfnich pfedpisech (napf. neuplné nebo neaktualni vnitini predpisy
odkazujici na zruSené pravni predpisy; uctovy rozvrh neni zpracovan dle
jednotného uctového rozvrhu zavazného pro pfispévkové organizace zfizované
Olomouckym krajem)

c) nedostatky v oblasti doplikové cinnosti (napf. ojedinélé nedostatky v oddélném
sledovani ¢innosti hlavni od Cinnosti doplfikové)

d) formaini nedostatky v plnéni pozadavkil na organizaCni zajisténi a zpUsob
provedeni inventarizace (napf. chybéjici nalezitosti planu inventur, inventurnich
soupisli, inventarizaéni  zpravy; nesestaveni seznamu inventarizaCnich
identifikatora)

e) nedostatky v personalni oblasti a odménovani (napf. zvlastni pfiplatek nebyl
stanoven ve vySi odpovidajici kratSi pracovni dobé; ojedinéle nebyl vyplacen
narokovy pfiplatek-noc, svatek; formalni nedostatky v evidenci pracovni doby)

f) poruseni rozpocCtové kazné dle zakona o rozpoctovych pravidlech do vySe 1 000 K&

g) poruseni zakona o finan¢ni kontrole — formalni nedostatky v ucinnosti VKS (napf.
chybéjici zaznam o provedené kontrole — vruznych fazich finanéni kontroly;
neuvedeni pfedpokladané vySe navrZzeného zavazku na objednavkach)

h) poruSeni zfizovaci listiny nebo pokynl zfizovatele (napf. souhlas zfizovatele;
informovani zfizovatele; oblast prace s pohledavkami)

i) poruSeni vyhlasky €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
&. 563/1991 Sb., o ugetnictvi nebo CUS &. 701 — &. 710 pro nékteré vybrané udetni
jednotky (napf. nedodrzeni postupl uctovani - opravné polozky k pohledavkam,
zalohy; pouziti nespravného uctu pro zauctovani nakladu, vynosu, pohledavek nebo
zavazku)
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j)

poruSeni ostatnich pravnich predpisG (napf. cestovni nahrady proplaceny
v nespravné vysi; neschvaleni pracovni cesty pred jejim zapocCetim; tvorba FKSP
byla niz8i a neodpovidala vysi stanovené vyhlaskou3?)

3. Zjisténi - kategorie C

Nedostatky, které nemaji vyznamny vliv na vysledek hospodareni nebo na stav
vykazaného majetku, napft.:

a)

b)
c)

d)

f)

g9)

h)
i)

)

k)

nedostatky v nalezitostech ucCetnich dokladd a v ucetni evidenci (napf. ucetni
doklady nejsou vyhotovovany bez zbyte€ného odkladu po zjisténi skute€nosti, které
se jimi zachycuji; systémové nedostatky v nalezitostech ucCetnich dokladuy;
nepodlozeni uctovanych ¢astek)

nedodrzovani uctové osnovy (napf. nedodrzeni povinnosti sestavit uctovy rozvrh)

nedostatky ve smérnicich o uctovani (napf. hladina vyznamnosti pro opravy
minulych let stanovena v rozporu s pravni upravou)

nesoulad vykazanych aktiv a pasiv s vystupy inventarizace majetku a zavazkd,
neprovedeni inventarizace nékterého majetku a zavazkl (napf. inventarizaéni
komisi schvaleny stav neodpovida stavu vykdzanému v ucetnictvi; neprouctovani
inventarizacnich rozdili, do obdobi, za které se inventarizace provadi; nedolozeni
provedeni fyzické a dokladové inventarizace inventurnimi soupisy a inventurni
evidenci)

nedostatky ve vlastni kontrolni €innosti — nefunk&ni vnitfni kontrolni systém

nedostatky v personalni oblasti a odménovani (napf. zafazeni zaméstnance do
nespravné platové tfidy nebo platového stupné, opakujici se chybné stanoveni a
vyplaceni pfiplatku)

nedodrzZeni zfizovaci listiny (napf. nesledovani doplhkové cinnosti oddélené od
cinnosti hlavni; nevyzadani souhlasu zfizovatele s pofizenim majetku nad 40 a nad
60 tis. K&; nevyzadani souhlasu zfizovatele s vyfazenim majetku nad 200 tis. K¢;
sjednani pronajmu ve vysi, ktera nepokryje naklady s najmem spojené; opakované
nedostatky v praci s pohledavkami)

poruseni zakona o rozpoctovych pravidlech (napf. § 28 zakona &. 250/2000 Sb.)

poruseni zakona o finan¢ni kontrole (napf. nespravné nastaveni vnitfniho
kontrolniho systému)

poruSeni ostatnich pravnich predpist (napf. neni provedeno spravné ocenéni
majetku, zasob; evidence pracovni doby neni vedena prukaznym zpusobem)
neplnéni pokynu zfizovatele (napf. neprovedeni vybérového Fizeni, zarazeni
majetku do nespravné odpisové skupiny)

33 Vyhlaska ¢. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potieb, ve znéni pozdéjsich predpisu
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) poruSeni vnitfnich pfedpist organizace (napf. preuctovani nakladi mezi hlavni a
dopliikovou ¢&innosti neni provadéno dle vnitfniho predpisu; Skodni komise
neprojednala Skodni udalost)

m)nedostatky majici charakter spravniho deliktu (napf. nedostatky dle § 37 zakona €.
563/1991 Sb. nebo dle § 120 zakona €. 137/2006 Sb.)

Opatieni:

a. snizeni osobniho pfiplatku o 50 % - 100 % s moznosti dalSiho hodnoceni pro
pfiznani osobniho priplatku za jeden az tii mésice u feditell, kterym je odména za
praci poskytovana formou platu

b. snizeni mzdy mési¢éné od 2 000 K¢ do 5 000 K& s moznosti dalSiho hodnoceni za
jeden az tfi mésice u reditelll, kterym je odména za praci poskytovana formou mzdy

4. Zjisténi - kategorie D

Nedostatky, které maji vyznamny vliv na vysledek hospodafeni nebo na stav
vykazaného majetku, napf.:

a) udaje ucetni zavérky nesouhlasi se skuteCnym stavem majetku, zavazka,
majetkovych a finan¢nich fondd, finanéni situaci a vysledkem hospodareni
organizace podle schvalenych zavaznych ukazatell schvalenych zfizovatelem a
vlastniho schvaleného rozpoctu nakladi a vynosu, v€éetné hospodarské Cinnosti

b) uc€etnictvi neni vedeno uplnym, prikaznym a spravnym zpUsobem, vyplaceni platu
bylo provedeno v rozporu s platnou pravni upravou

c) neopravnéné pouziti, zadrzeni, ztrata nebo poSkozeni vefejnych prostfedkd v
hodnoté do 300 000 K&

d) poruseni zakona o finan¢ni kontrole

e) poruseni ostatnich pravnich predpisu
f) neplnéni pokynu zfizovatele

g) poruseni vnitfnich pfedpisu organizace

Opatfeni:

a. snizeni osobniho priplatku o 50 % - 100 % s moznosti dalSiho hodnoceni pro
priznani osobniho priplatku za Sest mésicu u reditelli, kterym je odména za praci
poskytovana formou platu

b. snizeni mzdy mésicné od 5 000 K¢ do 10 000 KE s moznosti dalSiho hodnoceni
za Sest mésicu u rediteld, kterym je odména za praci poskytovana formou mzdy

5. Zjisténi — kategorie E
Vazné nedostatky, napf.:
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a) hospodareni organizace neodpovida plathym obecné zavaznym pravnim
predpisim (v€etné vlastnich vnitfnich predpist), schvalenym zavaznym
ukazatelum, v€etné vztahl ke statnimu rozpoc&tu a rozpoctu zfizovatele

b) nehospodarné a neefektivni vynakladani finan¢nich prostfedku
C) zavazné poruseni zfizovaci listiny
d) zavazné poruSeni pravnich predpist

e) neopravnéné pouziti, ztrata nebo poSkozeni vefejnych prostfedkl v hodnoté
pfesahujici 300 000 K&

f) zavazné poruseni zakona o rozpoctovych pravidlech

Opatieni:

a. odnéti osobniho pfiplatku s moznosti dalSiho hodnoceni pro pfiznani osobniho
priplatku za dobu deviti mésicl az po odvolani z pracovniho mista u feditell, kterym je
odmeéna za praci poskytovana formou platu

b. snizeni mzdy mésicné o 10 000 K& s moznosti dalSiho hodnoceni minimalné za dobu
deviti mésicl az po odvolani z pracovniho mista u Ffeditell, kterym je odména za praci
poskytovana formou mzdy

UrCeni kategorie nedostatku zavisi na poctu, zavaznosti a dopadu zjisténych nedostatku
do hospodafeni organizace, posouzené z hlediska vyznamnosti.

Kritérium pro stanoveni vyznamnosti mize byt pouzito napf. 0,3 % hodnoty netto aktiv za
kontrolované obdobi dle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. - § 26 odst. 2.
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Priloha ¢. 2 - Schéma k feSeni pohledavek

b

Reseni pohleddavek Olomouckého kraje (samostatna pisobnost)
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: : * Zvaiovani dalSich moZnosti a postupl
=EnlE ezl spincaid = Zjislovani stavu diuinika a pohledavky
k4 ¥ ¥
Meexistence Existence exekuéniho Zanik dluinika bez

exekutniho titulu

titulu

i

pravniho nastupce,
napr. likvidace,
konkurs, dmrti atd.

Ziskani exekuéniho titulu
napf. Zalobou na plnéni
Realizace prava vyplyvajiciho z exekuéniho
titulu
Postoupeni nebo Vykon rozhodnuti Soukromy
prodej pohledéaviy soudni cestau exekutor
\ymozZeni
pohledsvior Nedobytnost pohledaviky

Mevymahatelnost
pohledavky, napr.
promléeni, nermajetnost
dlugnika atd,

P ¥

Mavrh na vzdani se
prava a prorminuti
pohledavky ROK/ZOK

Rozhodnuti ROK/ZOK

!
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Priloha ¢. 3 - Principy pro zadavani verejnych zakazek

Zakladni principy pro zadavani verejnych zakazek prispévkovymi organizacemi
zfizenymi Olomouckym krajem

verejna zakazka

zakladni principy

verejné zakazky
malého rozsahu
l. kategorie

méné nez 400 tis. KE bez DPH

Zadavatel zadava na zakladé svych zkuSenosti a znalosti situace
na trhu. Je nutné prikaznym zplsobem dolozit, na zakladé ¢eho
se zadavatel rozhodl.

verejné zakazky
malého rozsahu
Il. kategorie
od 400 tis. K¢ bez DPH
méné nez 800 tis. K& bez DPH

pro dodavky, sluzby a stavebni prace

Pfi provadéni prazkumu trhu oslovi zadavatel minimalné
3 dodavatele k podani nabidky na vefejnou zakazku malého
rozsahu. Zadavatel bude vzdy pozadovat nabidky od uchazecu
(v pisemné nebo elektronické podobé).

Ve vyjime¢nych pfipadech (zejména v pfipadech obdobnych
pfipadim, kdy lze zadat vefejnou zakazku v jednacim fizeni
bez uvefejnéni) mlze zadavatel rozhodnout o dodavatel
i bez provedeni prlzkumu trhu. Obdobné postupuje zadavatel
v pfipadé naléhavé potieby, jde-li o ohrozeni Zivotli nebo zdravi
lidu, havarii, pfirodni katastrofu nebo hrozi-li nebezpec¢i Skody
velkého rozsahu.

K vyhodnoceni nabidek musi zadavatel vytvofit poradni organ
(komisi). O pfipraveném vybérovém fizeni bude zadavatel
informovat prostfednictvim vedouciho vécné pfislusného odboru
Krajského ufadu Olomouckého kraje odpovédného clena Rady
Olomouckého kraje. Cleny poradniho organu, a to nejméné v poétu
3 ¢lend, jmenuje na zakladé svého rozhodnuti zadavatel.

Zadavatel do 15 dnl od uzavfeni smlouvy uvefejni na profilu
zadavatele celé znéni smlouvy na vefejné zakazky malého
rozsahu, jejichz cena dosahne 500 000 K& bez DPH, a to v¢etné
vSech jejich zmén a dodatku.

verejné zakazky
malého rozsahu
lll. kategorie

od 800 tis. K& bez DPH

rovna nebo nizsi 2 mil. K& bez DPH
pro dodavky a sluzby

rovna nebo nizSi nez 6 mil. K& bez
DPH
pro stavebni prace

Pfi provadéni prizkumu trhu oslovi zadavatel min. 5 dodavatelu
k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu, nebo
zvefejni vyzvu na profilu zadavatele. Zadavatel bude vzdy
pozadovat nabidky od uchazeCl (v pisemné nebo elektronické
podobé). Zadavatel mlize vyzvu souCasné s odeslanim i uvefejnit
na profilu zadavatele, pfipadné webovych strankach.

Ve vyjimeénych pfipadech (zejména v pfipadech obdobnych
pfipadiim, kdy lze zadat vefejnou zakazku v jednacim fizeni
bez uvefejnéni) mlze zadavatel rozhodnout o dodavatel
i bez provedeni prizkumu trhu. Obdobné postupuje zadavatel
v pfipadé naléhavé potfeby, jde-li o ohrozeni Zivotli nebo zdravi
lidu, havarii, pfirodni katastrofu nebo hrozi-li nebezpedi Skody
velkého rozsahu.

K vyhodnoceni nabidek musi zadavatel vytvofit poradni organ
(komisi). O pfipraveném vybérovém fizeni bude zadavatel
informovat prostfednictvim vedouciho vécné pfisluSného odboru
Krajského ufadu Olomouckého kraje odpovédného clena Rady
Olomouckého kraje a hejtmana Olomouckého kraje. Cleny
poradniho organu, a to nejméné v poctu 3 ¢lenll, jmenuje na
zakladé svého rozhodnuti zadavatel. Vedouci vécné prisluSného
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vefejnd zakazka zakladni principy

odboru muze navrhnout do poradniho organu 1 ¢lena. Tento navrh
zadavatel musi akceptovat.

Zadavatel do 15 dnG od uzavfeni smlouvy uvefejni na profilu
zadavatele celé znéni smlouvy na vefejné zakazky malého
rozsahu, jejichz cena dosahne 500 000 K¢ bez DPH, a to v&etné
vSech jejich zmén a dodatkd.

Podlimitni a nadlimitni vefejné zakdzky zadavatel zadava piné
v souladu se zdkonem &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych

zakazek.
L Lo O pfipraveném vybérovém Fizeni bude zadavatel informovat
podlimitni a nadlimitni prostfednictvim vedouciho vécné prislusného odboru Krajského
vefejné zakazky Ufadu Olomouckého kraje odpovédného ¢lena Rady Olomouckého

kraje.
vy$&i nez 2 mil. K& bez DPH pro Cleny komise pro otevirani obalek s nabidkami (otevirani nabidek)
dodavky a sluzby jmenuje zadavatel. Zfizovatel mdze navrhnout do této komise
vy$3i 6 mil. K& bez DPH pro stavebni |1 ¢lena a jeho nahradnika. Tento navrh musi zadavatel
prace akceptovat.

Cleny a nahradniky hodnotici komise jmenuje na zakladé svého
rozhodnuti zadavatel, pfiCemz do minimalné péticlenné hodnotici
komise navrhne zfizovatel (Rada Olomouckého kraje) minimalné
3 Cleny a jejich nahradniky s doporucenim, aby tvofili nadpoloviéni
vétSinu. Tento navrh zadavatel musi akceptovat.

Zadavatel pfi zadavani vefejnych zakazek musi dodrzovat zasady transparentnosti
a pfimérenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace podle § 6 zakona ¢.134/2016 Sb.,
o zadavani vefejnych zakazek. SouCasné musi byt dodrzeny principy hospodarnosti,
efektivnosti a ucelnosti.
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